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Laman-swisiw gk i il
KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG
NOMOR 3.8/ UNSO/OT /1112024
TENTANG
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS)
PADA FAKULTAS
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS BANGRKA BELITUNG
REKTOR UNIVERSITAS BANGRA BELITUNG,
Menimbang - @ bahwa untuk memasiikan konsistensi, efisiensi, dan
kualitas dalam pelaksanaan tugas unit kerja i
Lingkungan Universitas Bangka DBelitung, maka
dipandang perlu untuk diadakan perubahan Prosedur
Operasional Standar (POS) berdasarkan Penvesuaian
Sistemm  Kerja di  Lingkungan Universitas Bangka
Belitung;
h. bhahwa berdasarkan pertimbangan hurul a di atas,
perlu ditetapkan dengan Surat heputusan.
Menginga 1. Undang-Undang Republik Indonegia Nomor 20 Tahun

2003 tentang Sistem Pendidikan MNasional (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78,
Tambahan Lembaran Nepara Republik Indonesia
Nomor 43011,

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun
2012 tentang Pendidikan Tinggl (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

4.  Peraturan Pemerintah Republik [ndonesia Nomor <4
Tahun 2014 tentang Penyelenggarman  Pendidikan
Tinggl dan Pengelolaan Perguruan Tinggl (Lembaran
Negara Republik Indenesia Tahun 2014 Nomor 16,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nameor 5500);

4 Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 635
Tahun 2010 tentang Pendirian Universitas Bangka
Helitung, Universitas Borneo Tarakan dan Universitas
Musamus [Lembaran Negara Hepublik  Indonesia
Tahun 2010 Nomor 110, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesta Nomor 5153];



Menetapkan

KESATU

KEDLA

KETIGA

!JI

Peraturan Menteri Pendidikan, kebudavaan, Riser,
dian Teknologi Republik Indonesia Nomor 55 Tahun
2023 tentang Organisasi dan Tata kerja Universitas
Bangka Belitung {Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2023 Nomor 751];

Peraturan Menteri Pendidikan, kebudavaan, Riset.
dan Teknologi Republik Indonesia Nomor 4 Tahun
2024 entang Statula Universitas Bangka Belitung
(Berita Negara Republik Indonesia Tahoun 2024 Nomor
120);

Keputusan Menteri Pendidikan dan  Kebudayaan
Republik Indonesia Nomaor
40087 /MPK/RHS/KP/2020 Tentang Pemberhentian
dan  Pengangkatan Rektor Universitas Bangka
Belilung Perfode Tahun 2020-2024;

Peraturan Rektor Universitas Bangka Belitung Nomeor
6 Tahun 2023 Tentang Penyesuaian Sistem Kena di
Lingkungan Universitas Banghka Belitung,

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN REKTOR  UNIVERSITAS BANGKA
BELITUNG TENTANG PROSEDUR OPERASIONAL
STANDAR (POS) PADA FAKULTAS D1 LINGEKUNGAN
UNIVERSITAS BANGRA BELITUNG,

Menetapkan Prosedur Operasional Standar (POS) pada
Fakultas di Lingkungan Universitas Bangka Belitung,
sehagaimana tercanium dalam lampiran Keputusan
ini.

Prosedur Operasional Standar (POS) pada Fakultas di
Lingkungan Universitas Bangka Belitung vang
dimaksud dalam DIKTUM KESATU terdiri dari:

1. Prosedur Operasional Standar  (POS]  Bidang
Akademik  dan  Kemahasiswaan, sebagaimana
Lerlampir pada Lampiran | dan Lampiran 11

2. Prosedur Operasional Standar  (POS)  Bidang
Kewvangan dan Umum, sebagaimana terlampir pada
Lampiran Il dan Lampiran [V,

3. Prosedur Operasionsal Standar (FOS)
Jurusan/Program  Studi, sebagaimans  erlampir
pada Lampiran V dan Lampiran VI, dan

4. Prosedur Operasional Standar (POS) Laboratorium,
sehagaimana terlampir pada Lampiran VI dan
Lampiran VIII;

Prosedur Operasional Standar (POS) pada Fakultas
menjadi acuan dalam pelaksanaan pekerjaan di setiap
Fakulias di Lingkungan Universitas Bangka Belitung.



KEEMPAT

Keputusan ini mulai berlaku terhitung sejak tanggal
ditetapkan.

kKeputusan  ini untuk  diketahui dan  dilaksanakan
sehagalmana mestinya.

Diterapkan di Bangka
pa,d-h mngga[ 15 Maret 2024

NIP [98104102012121001

mm )
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Lampiran | ¢ keputusan  Relktor  Universitas
Banglka Belitung Teniang Prosedur
Operasional Standar [POS) pacda
Fakultas di Lingkungan Universilas
Hanghka Belitung,

Nomaor : JBJUNSO/OT/ I 2024,

DAFTAR PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS)
BIDANG ARKADEMIN DAN KEMAHASISWAAN
PADA FARULTAS
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG

PLS Administrasi Sural Masuk

POS Administrasi Surat Keluar

POS Administrasi Penerbitan Sk Ormawa

POS Administrasi Pengajuan Surat Keterangan lzin Penelitian Mahasiswa
POS Daftar Ulang Mahasiswa Baru

POS Mengikuti Wisuda

POS Mengikuti Yudisium

POS Pelaksanaan Kuliah Lapangan

POS Pelaksanaan UTS dan UAS

POS Pelayvanan Keluhan Mahasiswa

. POS Pelayanan Legalisiv ljazah dan Transkip Akademik

POS Pembuatan Surat lzin Penelitian
POS Pendaftaran Yudisium
POS Pendataan Member Alumni

. POS Penerbitan SKIL
. POS Penerbitan SKPI

POS Permohonan Surat Keterangan Akl Kuliah

. POS Permohonan Transkrip Nilai

PCIS Proses Bimbingan Akademik

. POS Revisi Upian Skripsi

POIS Sankst Akademik Mahasiswa

Diterapkan di Bangka
pada tangoal 8 Maret 2024

/RERTOR URIVERSITAS BANGKA HELITUNG,

= -
g -
ERnAT

-_'\-.Ill ]I’-].‘E;ﬂ'! '[.}{-. .I
NIP 102162 102012121001



Lampiran [

MNomaor

Keputusan Rektor  Universitas
Hanglsa Belitung Tentang Prosedur
Operasional  Standar  (POS)  pada
Fakultas i Lingkungan Universitas
Hanglia Belitung,

3.8/ UNSOD/OT/ 11,2024,

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS)
BIDANG AKADEMIK DAN KEMAHASIEWAAN
PADA FARULTAS
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG




PFROSEDUR OPERASTONAL STANDAR (POS;

UNIVERGITAS BANGEA BELITUNG
FAKULTAS

BIDANG AMADEMIK DAN HEMAHASISWAAN

HROMOR LS 01 ¢ NSO POS  FARULTAS  HAK /2034

TANGGAL PEMBUATAN |2 Januar] 2081
TANGGAL REVISI P

TANGEAL EFERTIF

DEAHKAN OLEH

BURAT MASUH

HAMA POS

DABAR HUKUR :

HUALIFTKASI PELAHSANA 1

1 Undnng-Undang Kepalilik Indenesia Nomor 20 Tabnan 2003 rentang Siseem Pendiidoan Nasional (Lembaran
Megara Bepublik Indonesia Tahun 23 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negaoa Repai bk ladhaossta Someer
4a0FL |z

2 Undang- Undamg Bepuohlik Indonessz Nomae 25 Tabon 20009 Tertang Pelavanan Pubilk (Lembarien Megara
Repabdik Indonesia Tahun 2009 Neenor 112, Tambahan Lembarien Negam Republik Indonesia Momar 5038);

3 Permturan Menter Biget, Teknolog, dan Pendidion Tiogeg Bepublik [ndooesis Bomor 3 Talho 2007 entang
St Universitas Mengka Beliteng (Berits Megara Repulilik Indonesia Tohan 2007 Nomaor G00F;

4 Peratizrar Merter PendiciBeae, kebudsyvann, Faiset die Telnsdog Bepublil Indonesia Ba, 71 Tabun 2007
tentang Pedoman Penyusunan dhn Evaluast Peta 'roses Bignis dan Standor Prasedur DI Linghuangan
hementerian Riet, Teknolog dan Pendiditkan Togei;

5 Persturan Metvers Penedidikan, Kebudayaan, Rigel, dan Telinolagi Repulibik Indenessia Nomor 53 Tahun 20233
fentng Orpanisas dan Tata Kerja Unpversitaes Bangken Helitung [HBeris Negara Bepu blile [ivdorsesia TRl

2023 Momar T51|*
fi Perpruran Menier Pendidikan, Kebodayaan, Biscl dan Telnolig! Bopo bk Indongsia Moo 190 Tahun 2023

teniang Standart Pelovanan Minimum Universias Bangkn Beliung.

1 Mermaliamd tasa cikra iulm. Surar Masak

2 Memsluamis SINGE

HETERKAITAN :

PERALATAN /PERLENGHAPAN !

1 Meja, Rurs;

2 Prineer;

3 Komputers Lapoj:
q ATE.

PERINGATAN :

FENCATATAN DAN PENDATAAN :

Surml mamalk harus diclispessl seaual dengan bagin vieg s menerima Sormt terseb,

Seluruby marat masuk e Delan Fakolias
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PROSEDUR QPERASIONAL STANDAR [POS)

UHIVEREITAS EANGHA BELITUNG
FAKULTAS

NOMOR POS

D03, UNGL '0S; FARULTAS | HAR ) 20,24

TaMGGAL PEMBLUATAN

2 Rennair Ml

TANGOAL REVISI

o

TANGOAL EFEKTIF

IISAFKRAN OLIEH

B Macef 2024 o

¥

W MLE
BIDANG AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN 104 102012121001

ADMINISTRAS] SURAT KELUAR

NAMA POS

ADMINISTRAST SURAT KELUAR

DABAR HUKUM :

KUALIFIEAS! PELAHSANA :

o

Undnnp-Undang Fepublik Indonesia Nemeor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pepdidion Nasional
[Lembarn Negars Bepubdik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Kepublik
Indancsin Nomor 431§

Undang: Undang Fepa ik Indanesia Nomor 25 Tahun 20008 Tentang Pelovannn Publik (Lembaran
Megars Republik Indonesm Tahon 2000 Nomer 112, Timbahan Lembaran Negarni Republik Indonesia
Nomor H038);

Pernturan Menter Risel, Teknohg, dan Pendbdikan Tioggl Bepublik indoenesia Momar 3 Tabhun 2007
tentnng Statuta Unversitas Bangkn Belifung (Benta Megast Republik lndonesia Tahun 2007 Nomor &0);

Peraturnn Menten Pendidikan, Kebudayaan, Beet dan Teknolog Bepublik Indonesia No. 71 Tahun 2017
L bang Pedoman Penyusunan dan Evalusast Pela Proses Bisnis danoStandarct Prossdor 6 Lingkungan
Kementerian Risel, Teknobogl dan Pendidilkan Tinggi

Perwruras Menten Pendidilan, Kebodaynan, Biset, dan Teknobogs Republilk Indonesia Nomor 535 Tahun
2023 remtang Organisasi dan Tata Eerja Universitas Banglon Belivang, (Bers Negorn Hepublik Indonesia
Tahwn 2025 Nomor 751):

Pernturan Menterd Pendidikan, ke badayaan, Rset din Telonelogh Bepublik Indonesia Mo, 190 Tahun
2023 tentang Standart Pelayanan Minimum Universitns Bangke Belitung.

I Memahami tita cara adm, Pengajuan dan laporan penggunaan dana

oiperaE sl

2 Memahami tupas din fungsi Admimstras Unom dan Keusngan

KETERHAITAN :

PERALATAN/PERLENGHAPAN :

1 Stempel;

2 Mejal Korsi;

3 DPrinter

4 komputer/ Laprop;

5 ATR

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN ¢

Seluruh dara yang berhubungan dengion pengajunn dan lapotin
prageunaan dane operasioeal
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PROBELUR CPERASIONAL STANDAR [Pus)

[ROMOR PS

DDA LING0 ) POS  EARLILTAS ] AR | 2000

2 oSt 20034

bire FTARGGAL PEMBLIATAN
£k TANGGAL REVISI
ARy 3 TARGGAL EFERTIE
i THRAHKAN CHLEH

£t

UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAHRULTAS

BIDANG AKADEMIE DAN KEMAHASISWAAN

] h]m;?ﬂd —
r Ii_fﬁ'r U_uj?;:grllil:rj l'iarl.gk.'l Thelirang.

\ L ﬁlaunfm M.S|
LE-..I‘E' Eﬂlu.-:.ﬂl.u.f::um

ADMINISTRASI PENERBITAN SH ORMAWA KARMA POS

A.L‘IHIHI‘EI'R&EI FEH'E‘.HB.ITAH EH ORMAWA

DASAR HUKLIM -

KUALIFTHASE PELAKSANA 1

1

o

Undang Undatg Republik Indonesin Nomer 20 Tahun 2003 wmang Sistem Pendidikan Naswnal

(Lesnbarn Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor T8, Tambalan Lembaran Negara Republik I Mampis mengiperasikan kemputer dengan Dok

Indansmsia Normor 4301 );

Upebangs- Uipdengy Republik Indonesia Nomor 35 Taliun 2000 Teatang Pelayannn Pabilil (Lemlbarmn Negar
Republik ladoneain Talon 2000 Nemor 112, Tambalnn Lembann Negam Repubite [ndonesta Nomor
SO38),

Peratiran Mentori Rigot, Teknologl, dan Pendidikaon Tinggl Republik Indonesia Nonior 3 Tahun 2017
tenng Saatie Unnversitas Bangka Belitung (Beritn Negara Repubitik lndonesin Taliun 2017 Nomor 60y,
Faraturan Memeri Pendicibnn, Eobudayaan, Piser dan Tekonobogl Bepu ik [ndonesia No. 71 Tz 2017
teninng Pedomsn Pepgisunan dan Bralussi Pos Prodes Bignis dan Stander Prosedur D6 Lingkungsn
REermenterinn Rirer, Tolnologi dan Pendidikian T,

Pryaruran Mentesi Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Tekoologi Repuililik lnidonesia Nomor 55 Tahun
SHA tepang Orpaanisieal dan Tatn Keejn Universites Bangko Belituang [Rerin Mogmra Hepubilik Indonsesi
Tahiun 224 Nomar TEL);

& Peratwran Memeri Pendidikan, Kebudayaan, Riset don Teknologi Republik Indonesia No. 190 Tahiin 2023
ten g Sranday Polayanan Minimam Universilas Bangks Belitung,
[KETERHAITAN : = PERALATAN /PERLENGHAPAN
- I Slempel; 5 ATK,
a9 Mejny Kursi;
3 Printer;
4 Komputer fLaplopm,

PENCATATAN DAN PENDATAAN :




m:—: Permrsdisrsan ilan
Bernualinziz=aan

Risrering freenl i lalosmis s
Mrrelrcniafian ke Kaleg. Koalisi s i U lisie

Plapaimna Lajaeisd fun s pos e i owisf
Friatumia

L Mmhimad P00 Ul Piespizan
alsa 2.0 angapda, - Suie) Bl ot saskie
I.l.p-h.u.ﬁ.,-l Tural lirbrmrdasd Tree
F'thF\-‘-H‘ﬂ Perrmatams Ttk

hmrmal IPY L Disimk P piian
dan Z0 arsggria. 2. Surel B [l
sndin Khaslind, 4. Gz
Prrittrai Tl farsn ) leban
A fearai Fsparman Palak Sinling
I_-n:hll AR g i,
l!anphurl.ll.lhhu;hl

1 ieririiemssaiig ke Wl Dekas bep Aksioik )

|

Thrarrsine dispeesiad dsv siwsigess b Wi

0 isbissiess didabad Chod peleiplopin b fmes
s, Msmedrii [Lird 38 Repapnnves P8

p::llllp_-:r—-l Rhpa) Ralbinigan A

(akaniial Fampsr T waluk Seapien den

gt 7. Wi 1P 000 Oakil i

Pum.ﬂ..u}lﬂ.!_-ﬁ
A, el R llhﬂ.npﬂ

B, Bl Prvaierisis Telib

vy Hieerugadi ponger Urgantsas L

Y [reireatass (ki bosdibasl deiigre

! Temkommg. ©

hi.ul»‘.-—hu.uu waral

B jsigant Akt Fssaim| Brg s

P ismak Pyesgesias s fommrin . T

il [ 101 Uiisils Fvieimn

rhen 200 et O it Bl Dl

sserplet idkmal vy, 71 Fraial

A el Breimaticnn Thlak Beslaiig

wwer e li g g Cygaidsial Lk,

iy Saat Pt Tilak bebrs Bliaai
“-.ul-ﬂhrhlq:.?

Frimmehaisin. | . Suai Ketmaegan Akl
1H-I1—um7-mnﬂhq-du
:Hp_-'*-. 2 Blinzpiesh PR S0 Vhang e
m&”m.luhh—h

mabrnah, 4 Bl Habisiisialaal e
urunen

\harsr Fsmasharere | Biirad Reiersegan Sl
:‘mul.:l.—:-i = wirtuk oo slan
hermgrn | 4 Mhsissd IPE 3,0 Dtk Prepsan
‘b 2.0 g 0, Al Rl Db saales

"".“ lermadimiiaia, 1 bl
Harbrrrrgaii ARUT Rlabrriiad {oesms
5 umeabe Paypmian bus Saggp e | ]
Blwimal 1P 3,0 19k Pmpan
iy 0 bgwita, 3 ol e Pelian
wrnhie] Whashrireki. A Rpimt Elik#
Fermremiiis D Jarwesi i
I'I:I. Baaral Perraaiiar. Tilrk Beslang
v || gy in Cigmters Lain.
i Pharai Fnibelman felab laalls
dengiu sganias Tarlaomrg 7

I TR P S— Ll e |

il Porssslinran. i St
-l:r-ml.lﬂ-lcl-nl ol vl Barppwir |
i Mgt . 1
Hul i At i
ey 2.5 paggrma, A, e Wi Padea )
et bl Bl b ik A cianan
L T T SR TR T TS T
T Rirrai Ferroaises Tk Heks ey
Frrngll p-sagit jen 1l rgpanieis | Law
Gotdpra Py praiaees noke hevaiflem
tlerga e mganas T laimig, 7

[SE EH =5 PR T TR




T Y e E
i

. .mnmm——m q:] mrﬁfin-—nniﬂhh—i | ST T HE Fppastghay seis, DI Balall |
TS e ——T T Ml s ')

- MR — NN S — i : —|
l;p__.-u_ I Tiiml M) B i viiaiin IERE Bustali |

Tl 5 Farpmroguery s dean Menaral Peaf 8K Erpeiigurinnn NRESGELl Tpss? (g g (il ke, v disit Wl
¥ ||wn'm-nmnhlm . W MO L Tk |
| : - — 4
i — - g - p— ]
! I ! |
M Bial 8 Zan Fabnn s Marers dim FpeTEIrTan Pl sl |
H o (Merarslatengeei Dl HE Ko i M s : | T‘_F-H'm W e GE T u‘d_.q.ﬁ it
e onrel s | J
i — e ————
: | - ' |
§ “HﬂWT:mM“ I 15K K SEN 7 i) |-E-.|l--|ﬂ1-1-rlﬂl

— " - —.——_____=l=]__ p— i ——

mF::“hu;: : i e A Heprmgesin HLS B Pt |qurrh|u-ur-ulzlh'll




PROGEDUR GPERASIONAL STANDAR (OS]

UNIVEREITAE BANGHA BELITUNG
FAHULTAS

BIDANG ARADEMIK DAN KEMAHASISWAAN

TANGAL PEMBLUATAN .!'Jun:;-ﬁ‘il'.li

NOMON POS O UG POST FARULTAS f HAR /04

{TANGGAL EF

EVISE L s
b T'IF

=

TANGCAL

5o

THSAL AN QLI

ADMINISTRASRI PENGAJUAN SURAT KETERANGAN [ZIN PENELITIAN

HETERANGAN IZIN PENELITIAN MAHASIEWA

DASAR HUEDM :

HUALIFIHASI PELAKBANA 1

1

w

Unetzng: Undang Bepablil Indonesio Nomor 20 Tabion 20002 tenmng Sisrem Poendidikon Nasianal
(Larmbmirig H!‘.H,ill’rl H:-—Iuph!ih Indanesia Tahoan 2003 Momor 75, Tambahan Lemlisman H"H-IIIJI- HI‘FH-H!I-"-I-
Indaopesia Nomoer 340 1§

Unielang- Upilang Republik Indunesii Nomor 25 Tehon 2008 Teatang Pelavasin Pubilil (Lemlaran Negara
Republik Indanesia Tahun 2000 Nomor 112, Tambsihan Lembaren Negara Republik Indonesin Nomar

Sl EL
Perdtuvnn Memierl R, Teknalbogs, dan Pendidikan Tingn Republilke donesn Bomore 3 Taliue 2007
tentnng Statuts Universites Hangloa Belioung (el Megirs Republil Indopesta Tabon 2017 Nomar G0k

Peraturan Memter] Perudidilisn, Eebudeayann, Kiser dan Teknologi Republik Indonesia Mo, 71 Tahun 2017
tentang Pedoman Penyusinan dan Evaluasi Pera Proses Bisnis dan Stondart Prosedar Th Bingkungan
kementerian Risel, Tekoologl i PendidBoan Tiog;

Permniran Menter Pendicdican, hebudavaan, Boser, don Telonobeg Bepublik Indonesis Nomor 55 Tahun
2023 tertang Crgnmrisisd din Taia Kerga Universitas Banpla Bebiomg (Besita Negarn Bepublil Tndomneiis
Tk 200E% Normer TS1]:

Pegaturan Menter Pendidikan, Kebudayaan, Bset dan Tekookagd Bepublik ndopesia Mo, 190 Tahun 2023
wntang Standan Pelpvanan Mindmuom Universioes Bungke Belitaingg,

I Skis f 133 ¢ 81

F o Menpessal Komgoter

A Blemilki kemampinn pengtaban dota sederhamag

4 Mengetahui tugns don fungsi sistem dan prosedur Akademil

Mengetahun tugas disn fengss melianisme memSual apoben;

s}

i Wemiliki kemampuan berlomunikast deagan batlke dengan hahasa
vy baik,

HETERRAITAN !

PERALATAN/PERLENGHAPAN ;

1 .‘"1|:rr|.'||:|r=1; 5 ATK.
a Majay ko G Alat-alat Periurang
3 Printer;
T 4 Komputer, Lapiogm
[PERINGATAN : PENCATATAN DAN FENDATAAN :

Selurab dats vang berhuboenpan dengan peagsiuan dan nparan tenfang
pihiminis il phademik dan kemahasswian
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PROSEDUR OPERASIOMNAL STANDAR ﬂl"{:l‘ir

UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAHULTAS
DIDANG AHADEMIE DAN HEMAHASIEWAAN

I"If IMUR P IS 5 ) UNS0; 0 | FARLLT AR AR | 2041

FTANGGAL PEMBUATAN |2 Janumn 2024
[TANGOAL REVISI -

| TANGUAL EFERTIE

DisA kAN OLEH

Tﬁ*l'-rt'ﬂlﬁn-l L2042 12100

DAFTAR ULANG MAHASIEWA BARU NAMA POE - nmm ULANG MANASISWA BARU
DASAR HUKUM : KUALIFIKASL PELAHSANA :
| Undang-Unidang Repubbk Indonesia Nomer 20 Tahun 2000 tentang Sistemn Pendidilkan Namdinal [Lemboran | | Memabami tata cers adem. Pengajunn dan bipoeran penggunaan dana
HPE:HJ"& H:puhl,i..':: Indpnesdn Tahun 20038 Nomor TH. Tambahon Lembaran Megara H-L'pnhl.lk Irtilomestn Moo nprrasiomnal

&340 1

2 Unstang- Undang Bepublil Indonesio Nomor 33 Tahun 2000 Tentang Pelavasan Publile [Lemboran Megors
Republik ndomesia Tahan 2000 Nomer 112, Tambahan Lembaran Negara RBepublik Indonesia Noomar S008);

A Peramaran Mentern Riset, Teknolog, dan Pendiclilorn Tln,lﬂi Repuhl.d! lindanesda Nomar 3 Talm 2017 ienlang
Stntuin Universitas Bangka Beliumng {Beriin Begarn Republil Indonosia Tabun 2007 Nomaer G07;

4 Peramuran Menter Peadidilan, Rebudarvaan, Riset dan Teknologh Republls ndomsesia No, 71 Taluan 2017
tentang Pedoman Peayusunan dan Evaleas Poeta Proacs Bisnis dan Standact Prosedor 6 Lingkangan
Kementerian Risct, Teknolog dan Mendifikoan Tinggi:

Peraturan Menteri Peodidilon, Eebudavamn Riset, don Tekoologi Republik Indepesia Nemor 55 Tahun 2003
renirang Chganisasi dan Tata Kecjs Universitas Bangla Belitung (Berita Negara Bepublil Indonesia Tahin
2023 Momor 751

& Peramuran henterd Pendidibin, Kebodsyaan, s dan Telmologs Republi Indonesia Ko, |90 Tahun 202335
weretang Standast Pelavanan Mindimum Universitas Banglka Belitung.

4]}

2 Memahami tupgas dan fungsi Administroed Umom dan Kewangon

KETERKAITAN ;

PERALATAN /FERLENGEAPAN :

| Srempel; 5 ATh.
3 Meja) Kurss;

A Pelmeer;

4  hom rﬂ.:terfla:q:lnp:

|PHIH"G.I.T.!.]! L

FENCATATAN DAN PENDATAAN :

Beluruh datn vang berbubungan dengan pengajusn dan lporan penggumnann
tlana operrasionnl
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PROSCOUR QPFERASIONAL BETANDAR
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g": e
Taw®
UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG

FAKULTAS

BIDANG AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN

i_HUEIU B P
TANGOAL PEMBUATAN

6 LINSO/ POS FFARLLTAS JHAR 1001

2 Janitnn pu ok B

TARNGOAL REVISI

[TANGOAL EFEETIF B Mh.‘;:ﬂ qpds
RIBAERAN CLEH l_,.-"' rﬂ::.'h:lm:-lﬁl.inn'eési‘g'a.u Banglin Beloiung
r 7 A NE™

5W4 1012121001

L

f

HKETERKAITAN :©

PERINGATAN 1

{Lembaran Negara Republik Indonesia Taln 3003 Nemor 78, Tambalinn Lembaran Negara, Repulblik
Indemieada Momor G300 |;

Inelangs Undang Bepilbik lodeaesia Nomor 25 Tahin 2009 Tegtang Pelwysnan Poblik (Lembaran
Negara Republik indonesin Tahun 2008 Nomor 112, Tambahon Lembarnn Nogarm Republik Indosies
Nomor S035(;

Peratiiran Menteri Pimet, Tkl dan Pendidilkan Tingel Hepublik Iodosesis Nemor 3 Taliun 20107
Tenimig Stalukn Universias Hanpin Bolitupg (Berin Kegorn Bepabbl Indonesin Tahun 30T MNomor Gi;
Peratiian Menteri Pendidilian, Kelbudayaag, Risst dan Teknologl Republik Indonssia No. 71 Talmn 2017
ientang Pedoman Penyusunan dnn Evaluas Pewn Proses Bisnis dan Standart Proseduor Di Lingloongan
Eamsnterian Riant, Telnolog dan Pendidilan Tmggs;

Peraturan Menteo Pendidikan, Kelwidnysan, Riset, dan Teknolagi Repubilik idenesa Nomod 35 Tabun
FIT3A tentang Ciganisssi dat Tats Ketja Universioas Banghn Belitung [Barita Negara Ropublib indonesin
Tahun 20323 Nomor 7ol )

Perstuiran Menter Pendiciian, Kebudayann, Riset dan Teknologi Repabilik Indenesia No. 190 Tahiun 2023
tentamg Standart Pelayanan Minimum Universites Bangha Belitung

N
MENGIKUTI WISUDA HAMA POS MENGIEUTI WISUDA
DASAR HUHTUDM : KUALITFIHASI PELAHSARNA -
0 Undang-Undang Repuldik Indonesia Nomor 20 Tabun 3003 jsmang Bstem Pendidikan Namwnal Bssbinins permymeabin, prosedir dun een R T e

Wisuda di Universiias Bangka Belitung.

;:nnm*rmmmﬂ :

i Silempel

3 Mejn/ Kursi

3 Prindes

i Kompuier flapiop;

FERCATATAN DAN PENDATAAN :

lEr.Iu.rl.I.lt date yang berhilsangan dengan prngajuan mengilot Wisudas
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PROSEDUR OPERASIONAL STANLIAR
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UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAHULTAS

BIDANG AHADEMIK DAX KEMAHASISWAAN

L L o e

00T ) UNSOPOS FPAKDLTAS /Bak f 20604

TANGGAL PEMAUNTAN

TARGGAL REYEI

2 Januari 30

—_—

TANGUAL EFEETIE

=

o H:;E::ﬁ: i

BSAHEAN OLEH

-
sitne Banghks Hehiong

'iub&;p!- i

W n Profl L lhcahim, M5
NIP Vg L0201 2321001

MENGIEUTI YUDISIOM

HAMA POS MENGIKUTI YUDISIUN

DASAR HUKUM o

HUALIFIKASI PELAKSANA :

| Undang-Undang Repuhiik Indenesin Nomor 20 Talion 2003 tentang 3istem Pendidilkon Masionel
(Lembaran Negara Ropublil Indonesia Tabun 2003 Nomer 78, Tambnhon Lembaran Negarn Repiiblik
Diwilsenin Memmnesr G400,

2 Undang- Undang Repoblik Indomesia Momar 28 Talhun 300% Tentang Polayanan Publik (Lembaran
Negarn Ropiblik lndepesin Tabun 2009 Komer 112, Tambahan Lembacen Negaca Repuldik [ndonesia

Peraturan Menter Riset, Teknokigi, dan Pendidilion Tinggi Republik Hdomests Nomor 3 Tahan 2017
leninng Staiuts Universitas Bangka Belitung (Beria Negara Republik Indonesss Taliwn 2017 Nomor G0}

1 Peraturan Menteri Pendidikan, Relwitayaan, Riaet dan Teknalogi Republik Indenesia No. 71 Tahun 2007
ientang Pedostsn Pesyusunsn diss Bvaluasi Peta Prosei Banis dim Standart Progedor DE Lingkangsa
Kemeriterian Biger, Telnsbogl den Pendidilenn Tringgs

Peratnran Menteri Pendidikan, Kehudnyaan, Riser, dan Teknologi Republik Indonenia Nomor 55 Tahn
2003 fenitang Organinasi dan Tata Kegn Unersitas Hangka Helitung (Berta Negars Republik Indonesia
Tobsip 2033 Kowmes 7310,

& Permturan Menter Peodidikan, Kelndwysan, Riset dan Telenelog Republik Indonesia Xo, 190 Tahun 200
tenteng Standart Pelayanan Minnn Universitas Banglka Belitung.

=]

n

Memaliann persvarainmn, prosedur dan mienpgs erib adommsuas

: vidiznim di Fakulins.

PERALATAN /PERLENGHAPAN :

I Stempel;
g Muojaf Kursy
& Primier;

4 Kompuier/ Lapiop;
PENCATATAN DAN PENDATAAN ;

EEEe-L-umh digs yang berhubungan dengan pengajuan mengikati ¥ odislum
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (PFOS)

UNIVERBITAS BANGHA BELITURG

OB LN POSFAK L'l.-i’l::'r,l' AEN2A

ROMOR 'Os
TANGOAL PEMIBUATAN
TANGGAL REVIS]

F Jmiuar S0k
TANGGAL EFERTIF T T
DrsAHKAN GLEH i ' -

FAKULTAS I':,‘:HE
BIDANG AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN N
PELAKSANAAN KULIAH LAPANGAN WAMA POS PELAKS?
|pAsAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

I

U pdang-Undang Bepublik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sietem Pendidikon Nasional [Lemlaran
Megara Republik Indonesin Tahun 2000 Nomar 78, Tambahan Lembaran Negara Repubilik Indenesio Nomor
SHLE

BMemabsam taia cars adrm Pelbdessnnnnm leallah bpangan dion Buku
Pedamnn Kubiaty Lapeegian

2 Undang- Undang Republik Indonesia Nomer 25 Tahun 2009 Tentng Mrlayanin Publik (Tombaron Negara
Repuhlile Indoness Tubun 20089 Nomar 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indenesio Nomor SO038) 15 Memabaeni tugas dan fungsi Administrast Akmdemik dan Kemahasisvain
3 Pernturnn Menteri Hiser, Teknolog, dan Pendidilan Tinggs Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2017 tentong
Statuta Undversitas Banghka Belinang (Berite Negari Repubilik [ndonesin Tahun 2007 Nemor S04
4 Permturan Menter Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknabogl Republilk Indonesas No. 71 Tahun 2017
teniang Pedoman Penvusunan dun Evalussi Peta Proses Hisobs ilavit Staiinddinrt Pressedur TN Linglornpan
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidilom Timgi:
5 Peratiren Menter] Pendidikan, Kebudavaan, Risel, don Teknologl Bepublik Indonesta Nomor 55 Tahun 2033
entang Organisas) dan Tota Kenas Universitas Bangka Betitung [Berisa Negara Bepuliik Indonesia Tiliun
20235 Mamor TS
6 Poraturan Menter Pendidikan, Kebudoyaan, Riget dan Teknolegl Republk indonesis Mo, 159 Talben 2023
tentang Standart Pelayanan Minimum Universiras Bangka Belitung,
[KETERIAITAN |PERALATAN | FPERLENGHAPAN |
1 Stempael; 5 ATh.
2 Mejn Rursi
% Prmites!
] I{um_rurﬂr,n' inp!l:l !
FERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN ;

Seluruh i vang berhubungn dengan pebaksanann kulial lnpangan
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PROSEMIR OPERASHOMNAL STANTRE [POS)

¥
UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAKULTAS

BIDANG AHADEMIK DAN KEMAHASISWAAN

NMOMUOR PO

(5 LI S0, POR, FARULTAS) BAR f202]

ANGGAL PEMBUATAN

TANGUAL REVIS!

N ETTERTY T B o

TANGOAL EFERTIE

DisAr kAN OLEH

B ast2024 W

geDr Thiiing, .51
- YlozonE12io0]

PELAKSANAAN UJIAN TENGAH SEMESTER (UTS| DAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS)

KANA PO3

. _' e
PELAMSANAAN UJAN TENGAH SEMESTER
|[T.F‘.['E]-Dﬁ.ﬂ UJIAN AKHIR SEMESTER [UAS|

=1

DASAR HUKUM :

HUALIFIKAST PELAKSANA ¢

| Uiackang- U u:ﬁyllmm Indanesia Nomor 20 Talsie: 2003 tentang Sistem Pendidilian Nasionsl
{Lembaran Negara Repubiik Indoiess Tabn 2003 Nomer 78, Tambahan Lembarsn Negam Repibibk
Indonesis Nomor 4360 )

2 Undang- Undang Republik lodonesis Nomor 25 Tobsin 2009 Tentung Pelayanan Puibalil [Lembarmn Negara
Republik lndonesta Talom 20009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negam Repuldil Indonesia Nomog
S0EE),

3 Peramuran Menter Riset, Telnelogs, dan Papdidlonn l|-II'Igﬂ.'.i Hl-'“puhllk Hidedisata MNedsar 3 Tahon 2017
tentanyg S1aium Universitns Banghka Bebtung (Mecits Negara Republile Indonesin Talin 20 T MWomor fl:

1 Peraturan Moenterl Pendidikan, Kebudayaan, Riser den Tekoologt Bepablik Indonezm Koo 71 Tabun 3017

ientang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Pem Proses Bisnes dan Standar Prosedue i Lingdoaingan

Kemonterian [met, Teknalog dan Pendididoan Toggi;

Peratiran Menteri Pendidilean, Febudeyarn, Riset, dan Teknolog Republik Indonesia Romor 55 Taliun

2023 tentang Organisasi den Tae Kea Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republil Indonesis

Talin 2023 Nomear 751

& Peraturan Menteri Papdidikan, Kebudayaan, Riser dan Teknologi Bepublik Indonesin No. 190 Talun 20023
tentang Standar Pelayanan Minmuon Universiae Bapgka Belinung,

o

1 Memahamil tata carn pelakiesnsan T dan UAS

KETERKAITAN : PERALATAN /PERLEN GILAPAN :
i Sieimpel; L ATE
2 Mejnf Kursi;
3 Printer

PERIBRGATAN 1

4 FInm]'JllIr.'L'l:"LEr%trJ%;
PENCATA o ATAAN :

Salurub dota abg bechnlamgan dongan polabsanaan UTS dan UAS
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PEUSEDUE OPERASIONAL BTANDAR [POE|
HOMOR oS D107 U0, POG J FARLULTAS [ [AK /2004
g TANGGAL PEMDLATAN |2 Jantgn 2021
S i TANGGAL REVIE] Zz - By
i TANGGAL EFERTIH ] rgl’ur_ep-‘h:l‘.'_hll--., o
-up.u"" ETHAHRAN. OREH / £ Rﬁ]ﬁwnh‘ﬁhlﬁﬂllﬁ Bangln Belitung
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG q\ e
FAKULTAS \
DANG AKADE 4 u'I'Ei;’Eu',_r_:_L_ lbrahoan, .5
o il el s . P98 101 10a01 2121001
PELAYANAN HELUHAN MAHASISWA NAMA POS PELAYANAN KELUHAN MAHASISWA

DASAR HUKUM ;

HUALIFIKAS] PELAKSANA :

Undang Undang Republib Indomesia Momar 20 Tahup 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

Progedur i untuk menangant keluhan-lkeluhan dan senus malsae sy

| % = . - g | = sihe 9 _I- vl
‘[:];T::;Tri:::ﬂ!iﬁ;lhm indonesia Tahun 2003 Komer 7H, Tambahan Lembarnn Negam apublik 1 yang, makaksnnalan perkulistian o h!"ﬂl':“'-'ﬂ““ U iberiina Bk
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FROGSEDUR OPERASICHNAL STANDAR (5]

MOKGR POS O 1 NS POR FARVETAS/BAK 2044

TANGOAL PEMBUATAN <l 24

[TANGLAL REVIS]

TANGLAL EFERTIF B ML giaie o
it s __x";;g‘hru_r Universiths Bangka Belining,
UNIVEREITAS BANGHKA BELITURG "|I x 251 i - 1

FAKULTAS

g o]
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|DABAR HUKUM : HUALIFIMAST PELAKSANA ¢«
1 Unebang: Undang Bepulidik Indopesia Nemor 20 Tahon 2003 tentong Sistem Prodidikan Nosionol i Moemeabami taat cirn legalisic iemh don iranskip mile

[Lembaran Megara Republib lndenesia Talun 2003 Nomop T8, Tambahan Lembaran Negarn Hepuabilil
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tensng Svata Uiniversitas Tonglka Betivung (Aerita Megara Republbk Indenesia Talun 2017 Nomor
G0y

4 Peratuean Meowerd Pendidikon, Kebudoyasn, Risst dan Teknologl Republik Indoness Noo 71 Tobiin
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UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG
FAKULTAS

BIDANG AHADEMIN DAN HEMAHASISWAAN

MNONCR P

TANGOAL PEMBLUATAN

TANGGAL REVISI

2 Januari 2024

TaNGOAL EFERTIF

# Mard :*.u:«-i-h.‘*- %

DIEAHFRAN GQLEH

LTIII-{";A.EB“E!: Bangha Beliiung

)

N T | TV T P e
P, 198 1 {4 10201 212100)

(12 UNSOY POSFARULTAS MBAK M 202

FEMBUATAN SURAT 1ZIN PENELITIAN

NAMA POS

L

PEMBUATAN SURAT IEIN PENELITIAN

e

DASAR HUKUM :

HUALIFIKAS] PELAHSANA :

I Undang Undrnng Bepublik Indonesin Nomor 20 Tabiuin 2000 tentang Sistean Perdidikan Mazmnal
{Lembaran Negnm Republk Indogeats Tabun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negars [Repalalik
hademezin Nemor 3300

s Uprang Undang Bepublik indenesia Namer 25 Tehiin 2009 Tentang Pelayanng Publik {Lembaran Negara
Repubdik [ndonesin Tajen A00% Nomsor |13, Tambahan Lembarsn Negaita Repoblil Indonsss winnor
SOEE]:

3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pesdidilan Tinggs Hepublik Indonesin Nomor 3 Tahun 2007

tentang Starnts Universitas Bangis Beling [Berita Negars Republil Indonesia Tahttn 2017 Nefuor G0
1 Peratiran Menteri Pendidikan, Kebadayaan, Riset dan Teknelogi Republik Indonesa No, T1 Talun 2017
tentany Pedaman Penyusunan dan Evaluasi Peta Proses Bisnis dan Standart Prosedur Bi Lingkongan
Kemernerian Biser, Tekmolog dan Pendidikan Tingg:

£ Peratirnn Mentod Pancidiban, hebudayaan, Biser, dan Toknalogh Republk Iedoiesia Mopior 55 Tiliun
A02F tentang Orgsnisass dan Tam Kegjn Universitas Banghn Belitung [Herita Negam Repiubiils Indinsia
Tabun 2023 Nomor 751[;

# Peraturan Menteri Pendidikan, Kebndayaan, Riset dan Teknolog Republik Indoncssia No, 190 Tahiin 3023

tentang Standar Pelsysnan Miniosom Unnersitas Banglos Belitaog,

Belitvung.

e

HETERKAITAN :
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4 Pronler

4 FamputerLa .
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TANGLAL PEMBUATAN 2 anuncratias . 3

T ANGGAL REVIS] "

e
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UNIVERSITAS BANGHA BELITURG H T i
FAHULTAS 1\1 -:;E-'\-
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S0OHY;
3 Permiuran Menber Risel, Teknologl, dan hendidibon Tingig) Aol Intone s Nomor 3 Talsen 30107
peniang Staruta Universios Bangka Briitung (Berite Negam Bepublik Indopesin Tahun 3017 Nomar 50
4 Prratviran Menter Pendidikan. Kobudavann, Riset dan Teknologn Bepiiblik Indenessi Mo 71 Tahun 2007
pemiang Pedoman Peryvismnne dan Evalins) P Proses Biaoks din Standon Prosedur Di Lingkumgtan
Kementeriis Kisct, Tekmilogi dmn Pemdicdilenn Tingsi:
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Tahsn 2025 Namar 731}
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AN |PERALATAN ¥
Pendaltoran Yudininm 1 |ATE
o9 | Kamputiy | Lspiog
3 || Presaii
d | Semars Fakadlas
[FERINGATAN 1 PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Mahsmiran vaing mendaliar perlengkapan berles ek svanil calon peserti
wilalisisemm




rondafiaran Y udisum

Ty B
M, AliviTy
Kogrls Bigitts Uniume | Rungrlonal fetminkitad _—
EaProd [ N HIPsen et gleopon CUmgHT
Faloftes AUCHRTE, il vaerran] f
T ki den rEryEEien Barie ke e o m A din J: mealt |Satia Erianipammn vard kha A 40 B
rpricecs - B e et

1
_Im‘hwwm | T b Erinpopan Yusstum B 3mmh Rt rbragiakaters o i e B

s T wieh B ot O i
2

[Py p—— | [Earia: Kehengiamn Ftium & 10men |Borims imierana Tudicam & dun B
1 TRy, yyrg bk Bl bl CHA, 1ML 1N 1

Fruncinie Wl gk barkaa B

1

Wi eangiopes by & dax L 4 | B e ity L & A B 5 menk |Boriars iris nrimpes Fudfsm & dan &
4 | oerglopmn bk B

lbyrrrficys cha, brobrighinfl ot | LG | 9 s kadoeriagre Ty m & | el [harim gl ey s &
. gl Devfem it buperrien 3

s, picgk B S PR

ibf'cipletilt 1 (g Wiel b, T I I iy I | Borims iPncacen Tl m A 35 mmh Baarices BeHiepleasn yslhhms 5

]‘nﬂﬂhl.d--l
5

g =r"—

KTt | 20w Cowrioyc. bcfaphuti lick P lelghag A ﬁmhﬂwmmn I miwdt nerivion bbbk b AR ML A
T

i ————— e, Py Jrorem chirck Ear barrima & bwam Ferth chach [t Do i vl trizh

Palrabahian thael LA Lrtagnl peTrRim o b e g |
it gt b b b ek gl

ko whidls |

MmerTa rhack O Ryt barkn L das JForew chveck dut vk & et bniac B FITTr it oherk Lt e rien A& aan Bevios B
g gl W

T5 manit




PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (5]

HOMOR POE 01/ LINSD/PUS  FARLLTAS /HAK f202
4l TANGGAL PEMBUATAN |2 Januar 2074

i TANGLAL REVED —
: ,-.;-} TANGGAL EFERTIF Wﬁﬁ-‘_ :
3 = DS ATTRAR GLEH ; -

i 'f r. = '_],Lln.iJ:}Q|'-|.'1rnn Bangkn Bediting
pletn Y
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG §E I
FAKULTAS ‘%,,*:.—_:i;, ;
& ?’ ;g:ﬂ. . IRl
BIDANG AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN W YedRR 1980020121 21000
T — NAMA POS PENDATAAN MEMBER ALUMNI
DASAR HUKUM : KUALIFIKAS] PELAKSANA ;

1 Undang Undang Repubiik Indonesin Nomar 20 Tahun 2003 weoiang Sistem Pendidikan Naswoal
iLembaran Nepara Repubiil Indanesia Tahun 2003 Noamor T8, Tambahsn Lembaran Kegara Bepublik
Indoresns NMomer 4300

y Undamg Unrdang Bepublik Indotesia Nomor 25 Tuhun 2009 Tentang Pelayanan Pullil Lembaran
Kegara Republik Indonesin Tahin 2008 Namor 112, Tambahan Letnbaran Nogarm Repobilik Fredlempyeiin
Mot FIEE]

3 Permsuran Menter Riset, Teknokys, dan Pendidilian Tingg Republik Indonesia Noor 3 Tahun 2017
tentang Statuts Upiversitas Bangiuy Belitang [Beriia Hegarn Republilk Indonedin Tabun 2017 Nomor B0;

Memahami persyaratan dan prosedur pendasaan member scbngag
Advemn i Updweraitns Banglen Halitung,

| Puratiran Menteri Pendidikan, Kebudaysan, Rises dan Teknologi fepublik indoresia 8o, 71 Tabun 2017
tesitang Pedoman Penyusunan dan Fvaluasi Pewm Proses Bisnis dan Standart Presedur Di LingRungsn
Kementerian Fizot, Teknodogi dan Peadidikan Tinggi;

5 Peraturan Menteri Pendidikan, Ksbudsysan, Risst, dan Teknolog Republik ndomssia Nomar 55 Tahun
2023 wriiang Organisasi dan Tala Kirja Universitus Bangio Belitung {Berita Negam Repubilil; Indonesia
Tahyn 230323 Nomor TSI

i Peratiiran Menter Pendidikan, Kebodayaan, Rset don Teknologi Repablik Iodonests Mo, 190 Talwo 2003
tentang Srandan Pelavansn Maimom Universitas Bangha Belitung.

[HETERHAITAN : PERALATAN /PERLENG !
— 1 Swempel 5 ATH.
A2 Maaf! Raursi;
3 Pranar;
4 homputer ! Laplop;
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Selurith data yvang berhubuiigan dengan pendatnnn member aluwmm
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2 Junueri 2P0
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L
o et 1 .

TaMGOAL EFERTIF

DISAHEAN OLEH

N

Bt 2030

SURAT HETERANGAN LULUS §SKL)

NAMA POS

DASAR HUKUM i

HKUALIFIEASI PELAKSANA 1

| Undang-Undang Republik Indonesia Nomsor 20 Tahwn 2003 tentang Sstem Peadidikan 1 Memahami toal tara pembuntan surat keleranpon ol
Masionnl (Lembsran Megarm Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran
Mgt Republik lndonesia Nomer 43001 )
2 Memahami tugas dan fungst Akademik dan Remalosiswaan

2 Undang- Undong Bepublik Indonesia Nomor 25 Tahun 20089 Tentong Pelayanen Publik
[Lembaran Megarn Republilk Indonesia Tahun 2009 Nomer 112, Tambabano Lembaran Megar
Repulblik Indonesia Momor S038);

3 Peraturan Menterd RBisel, Teknologi, dan Pendidikon Tingsi Republilk ndonesin Nomor 3 Tahun
2017 wentang Saiuta Uniersites Bangks Belitung (Berita Negam Republik Indonesia Tabun
2017 Mamor GOJ;

4 Peraturan Memten Pendidikan, Kebudayean, Riset dan Teknologi Republilt Indonesia No. 71
Takun 2017 tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Peth Proses Bisnes dan Standat
Mrosedue O Lingliungan Kerenterionn Rael, Teknolog: dan Peodidikan Tingei;

& Peraturan Menter Perndigiksm, Kebudayaan, Bisel, don Tekoologh Republik Indonesia Nomor
55 Tahun 2020 teniang Orpanisasi dnn Toin Kerja Universitas Dangka Belitung (Berits Negan
Republik lndenesia Tabwn 2023 Nomar 751);

G Perifutan Mentert Perelidibes, Kebodayoon, Riset dan Teknoloph Hepublik Indonesin No. 140
Tahun 2023 tentang Standart Pelayvanan Minimom: U oiversitas Bangka Bediong.
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HETERKAITAN :
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e Lk i

1 ATE

1 ®omputor § Laptop
3. Frirmr

A Slempel Fakultas

PERINGATARN :
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UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
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TARGEAL PEMBLUATAN
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TANGOAL REVIS] ey r
TARGOAL EFERTIF A Margt :1};4 .
ik pilochuat Re Iﬁﬁﬂurﬂ: Hanuka Belitumg,

LE
A0 102012121001

SURAT KETERANGAN PENDAMPING 1JAZAH (SKPI)

NAMA POS :!m?-mﬁu PENDAMPING LJATAH

DASAR HULBM !

KUALIFIKAS! PELAKSANA :

1 Undang-Usndang Begubik ndenesin Nomor 20 Tabun 2003 tentang Sisiem Pendididon Hasiooal
iLembaran Mepara Repubbl Indooesia Tahon 2003 Nomee T8, Tambahen Lernbarsn Negaen Bepublik
Imdomessn Mommar 430001

Unidare- Undang Republik indomesu Noomor 256 Tahun 2009 Tearng Pelayvanan Pubdilc {Lembaran
Segare Republk Indonesio Talsun 20009 Namor 112, Tambohien Lemboran Negacs Repubiii hcimnese

Hoanor S5

Feraturan Mentort Riset, Telnologi, dan Pendidilian Tuygs Repaiblilke Indonesia Nomor 3 Tahun 2017
tegiranp Siatute Universitas Banglea Belitung (Berita Ne g H:'[lt:hlﬂl. Indonealn Talun 20007 Nomear

Gl

Pernturun Menterl Pendiddkan, Kebidagaan, Blset dan Teknolagi Republils Indonesia Ne, 71 Tahan
21T rensang Pedomian Perpnisunan dan Evaluasi Potes Frowos Elemin dan Standae Proacdiie D8
Linpgkungan Kemesiterein Riset, Teknsdogl dan Pendidikan Tingi;

Perasuran hMenier Peadidhikom, kebudavann, Biset, dan Teknoelogl Bepubdik Indonesia Momoer 55
Tahun 2023 tentang Organisast dan Tain Bers Unieersites Honghka Belitung [Berita Negnri Bepulbdlil
Indonesin Tabnan 20023 Nomaor 7516

Pormruran Memteri Pendicikon, kebudasann, Beer don Telividegl Bepublik Indsnesia Mo, 1840 Tahun
2020 wnang Standart Pelovanan Minimum Universitns Bangion Belilimg,

1 Memahami petgaiuan pembuatan Sural Reterpizan Pendamping [jarah

4 Mpmahamy Tuga don Fungsi Bidang Sdminissrae S demeb Eemahanswaan

HETERHAITAN t

PERALATAN /PERLENGHEAPAN :

PG Swurat Keterangan Pencamping Gazah

1 ATE

2. Kgempiidir J Lislop
5 Prnta

il Merapul Faksillis

da L B
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PHOHE R QPERASIONAL STANDAR (POE)

UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FARULTAS

BIDANG AHADEMIK DAN HEMAHASISWAAN

NOMOR POS U1TJUNS0 PO [ FARULTAS f BAK/ 2024
TANGUGAL PEMBLATAN & Jmnnian 20535
[TANGGAL REVISI .
[TANGGAL EFERTIF B wn »
VIEATRAN Ll ; ,; Fhﬂlfr:‘hnn Hunnghe Belining,
\ f ¥ "l| "_1 “'_,
M SEEAeT
'. r;. o

\\ﬁfﬁfﬁgﬁg n:m}l—fﬁ_l:s::u:m

PERMOHONAN SURAT HETERANGAN AKTIF

HAMA POS

FERMOHONAN SURAT HETERANGAN AXTIF

DASAR HUHUM .

1 Undang-Undeng Republik Indenesin Nemoar 20 Taliun 2003 tontang Statom Pendidilan Masional
(Lomibaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nemor 78, Tambahan Lemberan Negaes Republik
Indopesin Nomor 43011

1 Undang- Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Puldii (Lembaran Fogars
Hopublik Indenesia Tahun 3000 ¥omor 112, Tambahan Lembaran Negars Repuihlik Indonesin Nomeor
BE

3 Pernturan Menteri Riset, Teknobag, dan Pendidikan Tmge: Republik Indoneswm Nomer 3 Tahun J017
tenitang Statuta Universitns Hangks Belitung (Rorita Negara Repulik Indoncsia Tabun 2017 Moo G0);

4 Permturan Menteri Poncdidilonn, Febwdaynon, Reset don Toknologi Bepublik indonesia No. 71 Tabun 2007
entang Pedeman Penyusunnn dun Evaluasi Petn Proses Bmni dan Standart Prosedor D Lingkungan
Kementorlan Biset, Telnobogl dan Pendidibon Tirggs;

& Pernturan Menter Pendisikan, Kebudaynan, Risst, dan Teknologl Republik lidoncsia Momar 55 Taliun
P03 tensang Orgatussst dan Tatn Berjs Universitas Bangbs Belitung Denta Negara Fepubli llanssi
Tahun 3323 Momor TS

i Permburan Meptert Peodidikan, Kebudaynan, Raset din Teknologi Bepublik indonesm No. 190 Tahiin 2021
tentang Standart Pelayanan Minmmoam Universitas Benghka Selitong.

KUALIFIHASI PELAKSANA |

1

[ KETERKAITAN 1

Menjamin proses peperiiinn Surat Keteranga Akl terlaksana degsn
bt sesund demean ketentian vang berlahu & Fakulias

PERALATAN | PERLENGHAPAN

1 Btempel;

& Meia) Kursi;

3 Printer;
Fomputer I..n.El_'!_'ul:r.

B ATK:

PENCATATAN DAN PENDATAAN
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PROSEDIR OPERASIONAL STANDAR

iPOS)

UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG

FARKULTAS

BIDANG AHADEMIK DAN KEMAHASISWAAN

e e
NOMOR POS

D135, L Nty POSERARLLTAS [ HAR ] 202+

TANGOAL PEMBUATAN

TANGTAL REVISI

-

TANCGGAL EFERTIF

DISAHKAN OLEE

|2 Japiig e, "
r; | Wi
i ; e

PERMOHONAN TRANSERIP NILAI

NAMA POS

PERMOHONAN TRANSHERIP NILAI

DASAR HUKDIM :

HKUALIFIKAST PELAHSANA 1

Undnng-Undang Repablik Indonesia Moo 20 Trben 2000 1eninne Bigem Peididibkan ¥osionn)
(Lembaran Negara Republik Indonesa Tabiun 2003 Nomer 78, Tambahin Lembaran Nogara Bepublii
idlorncaia Mo G301 )

Uridang- Undung Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2000 Tentnng Pelayanan Putifil {Lombarmn
Megers Republik Indonesta Tahun 2000 Noamar 112, Tambahan Lembaran Negarm Bepublil Indonesa
Mo SOGE}

Menjamin proses peperbitan Toasakip Niluk Akademik serlaksnng
dirngan baile sesuni dengnn keteniusn yang berlakn

F:HH]':HE:ATAH_:

|FENCATATAN DAN PENDATAAN @

3 Perntiran Menter Riset, Teknologl, dan Pendidiioan Tinggi Repubilik Indonesia Nomor 3 Taliun 2007
per tang Statata Universitas Banglia Belitung [Becitn Xogara Republik Indonssia Talom 2017 Kasmor far;
4 Peratvran Menten Pendidian, Eobudayann, Rlel dat Teknokogl Republik Indosesio Mo 71 Talwn 2017
tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluas Pota Proses Bisnis dan Standan Prosedor [H Linglungan
Krmetiteran Rigaet, Tolnolog den Pendidiloan Tiggs,
£ Peramemn Mentert Pendidikan, Kebidayaan, Riset, dan Teknolegi Republik Indoncais Nomoer 55 Talun
2029 tepnang Organizasi dan Tata Kege Unwersitas Banga Belitung (Beri Megary Repeblik Tndonessa
Tabwim 20X Mamor TS
& Permiican Meiter Pendidikan, Kebudayann, Rael dan Tokooks Republik Indogesin Moo 190 Tk 2000
tentnng Standar! Pelayanan Minimnem Universites Bonghs Belitung.
RETERIAITAN ! PERALATAN / PERLENGHAPAN :
I Smwempel; 5 ATH
3 Messy Rursd
4 Primtes;
4 Romputer! Laphop;

Pebiyvanad yang berhubuangan dengan pefmobonan tranekip eilod
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PROSEDL R 2FERASIONAL STANDAR (PLS|

NOMOR FOS T1G/ L Na0, PO FARULTAS/ BAK) 2021
LT TANGLOAL PEMBUATAN |2 . Januayi I35
i % TANGGAL REVIS] e S
LA TANGOAL EFERTIF .
i -',,'f PISAHKAN OLEH S Sl
UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAKULTAS
BIDANG AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN
PROSES DIMOINCGAN AHADEMIK NAMA POS PROSES BIMBINGAN ARADEMIK
DASAR HUKUM : ' KUALIFIKAST PELAHSANA

| Undang-Undoang Bepublik Indoness Nomor 20 Tahiin 2003 tontong Selem Perrliliban Mazlenal 1
(Lembaran Megara Bepublik Indopesia Talin 2003 Nomer 78, Tambahan Eembaran Negara ikl
Indaearais Nonor 43000

Lndazg. Uasdang Bapildik Indonesis Nomor 25 Tahoo 20607 Tentang Pelnyannn: Publilc fLembaran
Negara Hepubbik Indopssin Tl 2008 Nomor §13, Tambehan Lembaran Negara Republil Indonesm

Moemahami pereyiratan, prosedur dan menjaga tersl adnmsiras
Proses Bimbmgan Aksdamnil di Unsversitas Hanglon Hebiung

Modnor 38|
4 Pernturap Menter] Riset, Teltwolog, dan Pendidikon Tinggs Bopubld Indonesia Nomor. 3 Tahon 2017
pembiureg Staltita Unwveising Bangha Belitung Berim Negara Repubilk Indlonesia Taliug 2007 Komor 85

4 Peraturan Menter) Pandidikan, Kebudayan, Riset dun Telinologi Republik Indanesie No, 71 Tahan 2017

pap A ng. Pecdoman Piayssn nan dan Fvaluasl Peta Proses sk dan Standaet Prosedor D Linglungan

Eementerian Riser, Telkpaologr dan Pendichioon Tlngel;

Pammiiirn Menter] Pendidiboun, Rebudaymag, Riset, dan Teknotog: Bepiahlik Indonesm Nomer 55 Tahun

3023 tentang Ovganisasi den Taia e Liniversitas Bopgks Belitiaog (Berm Segara Republik Indoness

Talun 2025 Nomor 7o),

& Poratnran Menteri Pendidikan, Kebudayvasn, Biset dan Teknolog Repubhik Indonesin Moo 190 Tefn 2023
rentang Smndnr Pelayanan Minmoom Universitas Bangha Beliung.

i

KETERKAITAN : PERALATARN | PERLEDR GILAPAN 1

I Stempel; S ATK
2 Meinf kit

A FPrinter;

4 RKompuery Laptap,

PERINGA : |PENCATATAN DAN PENDATAARN |

Seluctihy dats vang bechubungan dongan Proses Bunbingan Akaduni
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR {POE|

i: 4;| E

h"uw"
UNTVERSITAS BANGEA BELITUNG

FAKULTAS

BIDANG ARADEMIE DAN HEMAHASISWAAN

NOMUER POS

D‘EDIIJHqﬂi EJ FARULTAS AR, I.I| 2T

SAL PEMILTATAN
. REVEST

2 JapR A0 S

[FIEAHRAN (LEH

REVIS] UJIAN SKRIPS]

NAMA POS REVISI UJIAN SHRIFSI

DASAR HUKUM :

HKUALIFTHAST PELAHSANA

I Undang-Lindang Repablik Indonesia Nomer 20 Tahun 2003 wntang Sistem Pendidikan Nassmal
iLembaran Negars Repubik Indonesia Tahun 2003 Nomor 74, Tambahan Lembaran Negars Repuabilik
lerdmesin Nomor 4.301];

Upalang Undang Repuibhk lidenesin Nomor 35 Taliun 2000 Teninng Pelayanan Pablik (Lembarin
Megars Hepubli Indonssia Tahun 2009 Nomer 112, Tanbaban Lembaran Regara Repulililk Indoress
Modnnie 5038}

Perntirrar Menter] Biget, Teknologl, dan Pendidilom Tinggt Bepublbik Indooesis Nomor 3 Talun 2007
toeitang Simtuin Universitas Bangkn Belitung [Berite Negnm Bepublik Indenesia Tahun 2017 Kamos 60);
Peratucan Mentert Pendichlon, Kebudayaan, Riser dan Teknologs Republilk Indenosea Mo, ¥ 1 Tl 2017
ientang Pedoman Penyusinan dan Evaluasi Peta Proses Bisniz dan Standart Proscdun B Ligkangan
hemienterian Biser, Telnologd dan Pendidilan Tinggs

Peratiean Mentes: Pendidilan, Kebudmyaan, Reer, dan Teknologh Repahlik Indonesi Romeor 55 Taliun
2043 eniang Organisast dan Tatn Keja Unaversitas Bangln Belitung (Berita Negara Republik Indonssis
Tahar 2023 Moemor T3 1)

=]

Mt peraypeatan, prasedur dan menpee ertib adoonssors:

itk pengajuen fevisd Uian Skripei di Unvereitas Bangko Belisung,

& Persiuran Mentze: Pendidikan, Ketiadayaan, Riset dan Tekonolog! Reputilk Indonsses Nao 190 Tahon 2023
ientane Standart Pelivanan Mindmuim Universitns Bangka Belitung
HKETERHAITAN PERALATAN /PERLENGEAPAN
I Stempel, 5 AThH
2 Mejr) Kurss;
O Printer;

Feomgicler ) Lapt

PERINGATAN 4

PENCATATAN DAN AAN @

Pelayanan yang berhubiingan dengsn progedus revigl sjian slripsi




RRVIEL OILAR SHETPEE
i | - - 1 - - = - r: 5 ¥, e - 1 = r et T
Peltralisiss v atedarkviknm movisi wine sknqisi
sealid dlemgen pormissn Desen Peoglji CEa Knrnn Brvind Lljine Skregini 1 Fllingsis H'"H.ﬂ.“ﬁ.‘" S, T
V' ibcrigrad it bt waken muhaisss) § g Fievisd Ujisn Skiiqisi
ilempin meirmpkap i noviss
Limbe (bmes Hairin Bevied L jssn Picrkans S hrigni yeng ssdak
3 | Mirzyolednn Kims Besst Ujian Sienps) & ki, et s St ::.'u ik Ace (it
i i
Wirenborilim gesilng i voving l.l:;l-mn sl niom Kt Mevisd Ul Rlirigsd: H!d-l-lﬂ!_ﬁ o Suatwt Keputian (5K
1 |hnasilisinm e mengisi b el s Skripsi yang, tebib din-vi JiE v mads s g Sicripei
(ke )i skvigei |
!
- - ‘ i
1 [eleiveotugive Hosil Roviab Ujian Sripm| Enma Wrvisd Ljino SKrgied 7 Memis i
|




PROSEDUR OPERASIONAL STANTRALR (OS]

\ NOMOR POS D21/ UNo0, POS/FARULT A8 BAK [2024
Ay, [TANGLAL PEMBLUATAN |3 Jantn2e8d, o
1 TANGUOAL REVISI il oW
g{‘ ; TANGLAL EFEKTIF Mgict I0BY T * ]
- C A 1 - [
aupit® AT A F @ﬂﬁ%kﬁﬂﬂ% J.Hmmhu Hislitung
L SRR ESE
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG AL
FAKULTAS y
AHADEMIK DAN HEMAHASISWAAN \ jE i .5
e __| CWIP TOE 04 10201312100
SANHSI AHADEMIK MAHASISWA NAMA POS BANKSI AHADEMIK MAHASIEWA
DASAR HUKUM : KUALIFIKAS] PELAKSANA |
1 Lindsng-Undeng Bepublik Indomesia Moo 20 Tahin 2003 renteng Sistemn Pendidilkian Nasional
[Lestiboran Megam Republik Indooesia Takun 2003 Nomos T8, Tambaihit Lewbearen Megam Repoiblik
inedorsan Momer -h301);
2 Undang Undang Republik Indonesa Nomor 25 Talun 2008 Tentang Pelayanan Pablik (Lembatan
Megera Repubiilk Tndonesin Tahan 2008 Namaor 112, Tambahan Lembaran Negam Republilk Indonesia
oo SOSEH);
1 Perpturan Mented Rissr, Teknolog, den Pendidilan Tingg Bepublik Indonesta Bomor 3 Tahun 2017
by Siabnta Universitas Banghon Belining [Benta Negard Republik Indonesia Tahun 2017 Kammae B0}
4 Persuran Mentorl Beedidiban, Rebudayann, Riset dan Telnolegi Republic Indoness No. 71 Tahun 2017
bientmng Podloman Permyusunan dun Evaluas: Peia Proses Bisnis dan Gtandert Prosedur D Lingkargsn
Bementerian Rias, Teknolog) dan Pepdididenn Tingai;
5 Bammturan Menter Pendidibean, Reludlayamn, Riset, dan Teknolom Repiibhk Indonasia Nomer 55 Taliin
212D tnptang Drganisas: dig Tars Kerjs Universitan Bangka Belitung [Beritn Regarn Bepublik Indoiosia
Tahnn 2033 Nomar 751 |3
6 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebidayann, Riset dan Telinologl Repoblik Indoncess: No. 190 Tahon 2020
teritaig Stipdart Pelayanan Mintmun Dnwveraiad Bangkn Belitung.
EETEME 4 mmfﬂﬂﬂﬁiﬁmm i o
. | Stempel; 5 ATE
2 Mum) Kurs;
A Printer;
J  hamptiber e
FERINGATAN : PEIEA%ﬁTﬁ %% PENDATAAN :
Seliiriih it yang berhiubuogsn dengan Disiplin Mahasisws
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Lampiran Il Keputusan Kelitor Uiniversitas
Bangka DBelitung Tentang Prosedur
Operasional  Standar  (POS]  pada
Fakultas di Linglkungan Universitas
Banglka Belitung,

Nomor : BJUNSOSOT /L2024

DAFTAR PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS)
BIDANG KEUANGAN DAN UMUM
PADA FAKULTAS
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS BANGERA BELITUNG

POS Administrast Penerimaan BMN

POS Administrasi Pengajuan Cutl Pegawad

POS Administrast Pengajuan dan Pelaporan BEkA-KL
POS Administrasi Surat Keluar

POS Administrasi Surat Masuk

POS Administrasi Usulan Bebas Keuangan

POS Administrasi Usulan SK Keglatan

POS Adminisirasi Usulan Tugas Belajar

POS Daftar Hadir Pegawal

. POS Kehilangan BMN
. POS Peminfaman Sarpras BMN

POS Pengajuan dan Pelaparan Dana Operasional
POS Pengajusan Revisi REA-KL

POS Penvusunan RRKA-KL

POS Perjanjian kerja Sama

Ditctapkan di Bangka
pada tanggal B Maret 2024

REKTOR UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG,

L

" NIP 19804 102012121001

e



Lampiran [V

MNomor

heputusan Reltor Universitas
Bangka Belitung Tentang Prosedur
Operasional Standar (POS] pada
Fakultas di Lingkungan Universitas
Bangka Belitung,

3.8/ UN50/OT/ 111/ 2024.

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS)
BIDANG KEUANGAN DAN UMUM
PADA FAKULTAS
D1 LINGKUNGAN UNIVERSITAS BANGRA BELITUNG




PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POES)

D01, URGe POS FARLLTAS /BRL 2024

2 Januari 2024

8 Marel 2024

oM i
il TANGLGAL PEMBUATAN
L] 4 b [ TANGGAL REVISL
i 3 Uy g4 "TANGOAL EFERTIF
a:ﬂ,',, DISAHKAN OLEH
UNIVERBITAS BANGKA BELITUNG
FAKULTAS

BIDANG KEUANGAN DAN UMUM
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ADMINISTRASI PENERIMAAN BARANG MILIK NEGARA NAMA POS

ADMINIETRASI PENERIMAAN BARANG MILIK
NEGARA

DASAR HUKEUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Undsng-Undong Republik Indonesia Nomer 20 Tahun 2003 jentang Sistern Pendidikan Masional {Lembarar
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesin Nemar

a301j;
2 Undang- Undang Bepublik Indenesin Nomar 25 Tohun 2009 Tentang Peloyanan Publik {Lembaran Negaso
Republik Indonesia Tabun 2000 Nomar 112, Tambahan Lembaran Begara Bepublik Indonesia Nomaey
SR
3 Peraturan Menterd Riset, Teknologl, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomdr 3 Tahun 2017
tentang Stauta Universitas Bangks Belinung (Berita Negarn Republik [ndonesda Tahun 2017 Nomaor BOJ;

aperasional

A Peraturan Menter Pendidilan, Kebudayann, Riset dan Teknalog Bepublik Indonesa Bo. 71 Tahon 2017
teri b Pedotrian Penyvusuhed din Eviduasl Peta Proses Bisnis dan Srardnrt Prossdur Di Lingkungan

Kemenierian Eiset, Teknolkigh dan Pendiciban Tingg,

5 Persturan Menterl Pendidikan, Kebadayaan, Riset, dun Teknologi Republik Indonesiu Nomaor 55 Tahun
2027 tentong Organisast dan Tats Keda Universites Banghs Belitung {Berita Negars Bepublik Indonesia
Tuhun 2023 Neapar 751

B Peruturan Menter Pendidiken, Kebudayann, Riset dan Telmalogl RBepublik Indonesis No. 190 Tahun 2023
fomtarE Srandan Pelayanan Minimum Universitas Bangha Belitung

I Memuhami tata cara adm. Pefigijuan dan iaporen penggunaan dans

2 Memahami tugas doan fungsl Administras Kedengan dan Wmum

PERALATAN | PERLENGHRAPARN :

[KETERKAITAN : - =
= 1 Stempel; 5 ATK
2 Meja) Kursa:
1 Prnter;
4  Kampules§ Laptop;
|PERINGATAN : = PENCATATAN PENDATAAN :
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FEOSEDLUR OFERASICONAL STANDAR [PLEF

NUMOR POS D02, URG0, P0G FAKULTAS] BRUJ 2024
e TANGGAL PEMBUATAN |2 Januar 2024
e TANGGAL REVISI
{&‘ } TARGGAL EFERTIE B Marel 2024
LRI e +" Rektor Univeritas Bangkn Belitung,
F ]

k.

UNIVERBITAS BANGKA BELITUNG \ f &

FAHULTAS \ g
| A ety | Iy > -
i) I T, :
BEDAINR RSN AN RN \ ‘fr;rrr B104 LO20 12121001
R 8, AT

DASAR HUKUM : HUALTFTHAEI PELAHSANA

1 Undang-Undang Bepublik indotesa Nomaor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidiken Nasional (Lembsaran
Negara Hepublik Indonesin Tahun 2003 Nomor T8, Tambahan Lemboran Negara Republik Indonesia Momor | |
43000

2 Undang- Undang Republik Indonesie Nomor 25 Tahun 2008 Tentong Pelavarsan Publik [Lembaran Negara
Republilk [ndonesia Tahun 2009 Nomor |12, Tambahan Lembaran Negara Repubbk Indonesia Nomar
BI0AE],

4 Feraturan Menter: Riset, Teknologi, dan Pendidikon Tinggl Repuhblik Indosesia Nomor 3 Tahun 2017
temiang Statuta Universites Bangks Belitong (Berita Negara Republik Indonesin Tobun 2017 Nomor &0);

Memahami tata carn adminisiras dafiar hedir pegawsi

2 Memahami tugas don fungs) Administras Kevangsn dan Umum

4 Peraiuran Menieri Pendidilan, Kebudayiaan, Risel dan Telenoleg Republik Indonesia Mo, T1 Tahun 2017
tentang Pedoman Penyvusunan dan Evaluasi Peta Proses Disnis don Standart Prosedur D0 Linghungan
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi;

5 Peraturan Menten Pendedikan, Kebudayvaan, Fasel, dan Teknolos Rr.puhli]t Indonesla Neinor 55 Taluwin
2023 tentung Organisasi don Tooa Kerje Universitns Bangka Belitung (Beriin Negurn Republilke Indonesia
Tahun 2023 Nomor 751}

6 Pernduran Menteri Peodidiben Kobudayvasn, Riset dan Teknolag Republik Indonesia Mo 190 Tahon 2023
tentang Standiar Pelavanan Minimum Universitas Bangka Belitumg,

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGHAPAN :

I POS/SPF/FORM YANG BERHUBUNGAN DENGAN KEBERLANGSUNGAN POS INI |  Ablsi-alai Peaunjang 5 Prnler
7 Meja) Kursl; & Suempel,
3. Printer; T ATH,
i Romputer S Laplop.

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

[PERINGATAN
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FROSEDUR OGPERASHIMNAL STANLDWAE

(P08

UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG

003/ UNS0, POS | FARULTAS TBRU 2024
2 Januari 200324

NOMOR POS
TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVES]
TANGGAL EFERTIE

B Maret 3081 .

DISAHEAN QLEH Retrit Utttvesaitas Bunghks Belitung,

ADMINISTRAS] PENGAJUAN DAN PELAPORAN PENGGUNAAN KEUANGAN KEGIATAN/ REA-KL

FAKULTAS \ F & :
Vo Prel Dy Ibeshi, M5
BIDANG KEUANGAN DAN UMUM NIPEIGET 04 102012121001
RAEI PENGAJUAN DAN PELAPORAN

NAMA SOP AKN HEUANGAN KEGIATAN/ RKA.

ADMIN
PENGG
KL

DASAR HUKIM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA :

1 Undang-Undang ﬁ-npu'hl_ih: Indnpesia Momer 20 Tahun 2003 tenang Sistem Pendidikan Noasionad [Lembaran
Negars Republik indoncsin Tahun 2003 Nomer 78, Tambahan Lembaran Negara Republilk Indonesia Nomor
430y

Undang: Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2008 Tentang Pelayanon Publik [Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 20049 Nomor 112, Tambahan Lembacan Negars Bepublik Indonesia Nomore
&s038)

Heraturan Mentert Risel, Teknologl, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Momor 3 Tahun 2017
tentang Statuta Universitas Bangka Belitung {Berita Negara Bepublik Indonesia Tahun 2017 Momere Bl

Peraturan Menterh Pendidiban, Hebudmman, Risel dan Teknobogl Republik Indonesia Na. 71 Takhus 20107
entang Pedoman Penyusunan dan Eveluasl Pera Proses Bisnis dan Standart Prosedur D Lingkungan

Kementersin Riget, Teknologl dan Pendidikan Tingss;

Peraturan Menterl Pendidiban. Kebudayaan, Rinel, den Telenologl Bepublik Indonesia Nomaor 55 Tahuan
2023 tentang Organianst den Tata Kerja Univeraitas Bangha Belitung [Berita Negara Republik Indenesia
Tahun 2023 Noror 751

Perattran Mentert Pendidikan, Kebudavaan, Riset dan Teknobom BEepublik Indonesia No, 1% Tahun 20020
tentanp Standar Pelayanan Minimum Universitas Bangikio Belbien.

&

1 Memahami tals cars @dm. Pengajuan dan laporan penggunaan kedangan
heegintan ke

2 Memahami tugas den Dings Administres Keuwngan dan Umuam

HETEREAITAN :

PERALATAN,/PERLENGHAPAN :

1 REAKL,DIPA FAKULTAS,
¥ KUNTANS] HELARIA, DAN BURKTI PELABOREAN LAINNYA

PERINGATAN

| PENCATATAN

1 Alag-alal penunjang 53 Printer;
2 Mein) Kurs) & Stempel;
3 Printer: T ATE

4 Kompuuer/flaptop;

DAN PENDATAAN ;

Seluruh datas baglan Keuangan dan omum yang mengejskan pengajuan dan
laporan penggunaan kewangan kegistan BRA-KL fakuling
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FROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS)

] (]
o
UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAKULTAS

BIDANG KEUANGAN DAN UMUM

NOMOR POS

004 U0, POS  FARULTAS, DKL) 2024

TANGOAL PEMBUATAN

2 Januart 2024

Tamlial REVISI

TANGOAL EFERTIF

B Marer 2034

DISAHKAN OLEH

Reltr Urnveraiias Bangin Belitung,

i abii
mmuﬂmqmmmzmm

ADMINISTRAS] SURAT KELUAR

NAMA SOP

ADMINISTRASI nm'r KELUAR

DABAR HUELUM :

HUALIFIKAS] PELAKSANA :

| Undang-Undang Republik Indonesia Nomaor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nosional [Lembarsn
Megara Republil Indoncsa Tahun 2003 Namor 78, Tambahan Lembaran Negara Eopublik Indonesia Nomor
4301}

2 Undang- Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tuhun 2004 Tentany Pelayanan Publik (Lembaran Megara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambaban Lembaran Negara Repubiik Inclunesia Moo

SO}
3 Paraturan Menteri Riset, Teknolog, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia ¥omor 3 Tahon 2017

teptang Statuta Universitns Bangka Belitung {Berita Negarn Republik [ndonesis Tahun 2017 Momor &0

4 Perniuran Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologl Republik Indenesia No. 71 Tahun 2017
tentang Pedoman Penyusunan dan Evalusasi Peta Proses Bisms dan Standan Prosedur D Linghiingan
Kementerian Riscl, Teknologi dan Pendidikan Tinggy;

5 Peraturan Mentert Pendidikan, Kebudayaan, Riset. dan Teknolog Republik Indeneska Momaor 55 Tahun
2023 tentang Organisasi dan Tata Kerji Universitas Banglea Belitung (Berita Negari Republik Indonesia
Tahie 223 Momor 751,

& Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Republik Indonesia No. 190 Tahun 2023
tentang Stondar Pelayanan Minimum Universiins Bangka Seliting.

uperashaial

1 Memahami tata carn pdm, Pepgoyean dan loporan penggunaan dans

2 Memahami tupas don [Ungsd Administras) Keaangan dan Umum

HETERKAITAN : Pﬂlﬁuiﬂﬂ Fﬁﬁﬂ“ﬁtﬂ B
1 Sempel, 5 ATE.
3 Mejaf Kursi;
3 Pnnter;

| 4 Komputer/ Lagptop;

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Takulins

Sejurub datn vang berbubungan dengan pengelolaan proses surat kelaar
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FROSEDUR OPERASIGNAL STANDAR {POSE)

UNIVERSITAS BANGEA BELITUNG
FAEKTLTAS

BIDANG KEUANGAN DAN UMUM

ROMOR PUS

TANGLOAL PEMBUAT AN

F:ns,.l IS0 POS, FARULTAS BKL 3024
2 Junuart 2004

TANGLOAL REVISI

TANGOAL EFERTIF

& Marel 2024

MEAHEAN OLEH

Rekpor Wnjveraitas Banghs Belitung,

kﬂ;{-.llr_ﬂlmtum M.5i
mﬁwmmmuu 121001

: AN

ADMINIETRASI SURAT MABUK

MAMA SOF

ant MABUK

DASAR HUKTM :

KUALIFIHASI PELAKSANA © T

| Undang-Undang Republik Indonesia Nemor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor T8, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomuor
A301:

Undang- Undang Republik Indencaia Nomor 23 Tabun 2009 Tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara
Repuhlil Indonesia Takun 2000 Nomaor |12, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor S038|;

Perdaturan Memter Riset, Teknalogl, dun Pendidikan Tinggd Republik Indonenia Nomer 2 Tahen 2057 tentang
Sratuta Universitas Bangka Belitung (Berita Negoara Repablik Indonesia Tahun 2017 Nomor G604

Peraturan Menter Pendidikan, Kebudayaon, Risct dan Teknologh Bepubiik Indanesia Moo 71 Tahun 2017
tentang Pedoman Pemyusunan dan Evaluasi Pela Proscs Bisnis dan Standart Prosedur O Linglungan
Kementeriun Riget, Teknoleg dan Pendidikcnn T,

Peraluran Mentert Pendidikar, Kebudsyvaan, Riset, din Teknologi Republik Indanesia Nomaor 55 Tehun 2023
tentang Organisas don Tets Kerja Universitas Bongka Belitung [Berita Negera Bepublik Indonesia Tahun
2023 Nomor T51);

Peraturan Menterd Pendidilkan, Kebudayasn, Riset dan Tekaolsn Bepublik Indonesim Ne. 190 Tahun 2023
tentang Standir Pelayvanan Minimum Universitas Bangko Belitung

operirasil

KETERKAITAN :

PERALATAN/FPERLENGHAPAN

i Memsham s eamm adm. Penpajuan dan laporin pengieaan dons

2 Memahami tigas don fungst Adminisirast Kewsngan dan Lmum

1 Stempel;
2 Mejad Kursi;
3 Prnler:

FERINGATAN :

i Kormputer § Lt piog;
PENCATATAN DAN iﬁﬁm '

5 ATE
& Alat-akal Penunjangy

falosiias

Erduriuh data vang berhubunpan dengan pengelolian proses sural masis
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FROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS)

NOMOR FOS 006/ UNSUY POS FAKLULTAS [HEU / 3034
A TANGOAL PEMBUATAN 2 Jamuari 2024

;‘ ) § 3
L
UNTVERSITAS BANGHA BELITUNG

FAEKULTAS

BIDANG KEUANGAN DAN UMUM

TANGOGAL REVIS]

TANGGAL EFEKTIF

2 Maret 2023

DISAHRAN OLEH

. Rektor Universitas Bangka Belilung,

FTET
- Prof:Dr. lbyahim, b.Si
CNIP1U810410201212100]

ADMINISTRASI PENGAJUAN BEBAS REUANGAN

NAMA S0P

ADMINIETRASI PENGAJUAN BEBAS
HEUANGAN

DASAR HUKDM

KUALIFIKAST FELAKSANA ¢

1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional [Lemboran
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Notmer 78, Tambahan Lem bsran Negara Republik Indancaia Nomor
4301);

2 Undang- Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 20049 Tentang Pelayanan Publik [Lembaran Negara
Republik Indenesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Bepublik [ndatesia Nomaor S038);

4 Peraturan Menter Biset, Teknologi, dan Pendidikan Tingg Repoblik [ndonesin Nomor 3 Tahun 2017
tentang Stamts Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomoer 60);

5 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudaypan, Riset dan Teknologi Bepublik Indonésia No, 71 Tahuan 2007
tegtang Pedomen Pergusunan dan Evaluasi Peta Proses Bisnis dan Sumndart Prosedur i Lingkungan
Kementerian Rlaet, Teknologi dan Pendidikan Tingsl

a3 Peratiiran Meoterd Pendidikan, Kebodsyann, Riser, dan Teksologi Republik Indonesia Nomor 55 Tahan
2023 wentang Organisas dan Tata Kerja Universitns Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indoniesia
Tahim 2023 Maomor T51);

& Peratusan Menteri Pendidikan, Kebudayasn, Riset dan Teknolog Republik Indonesie No. 190 Tahan 2023
tentang Standar Pelayanan Minimum Universitas Bangka Belimng,

1  Memahami tata cars adm. Pengajuan dan laporan penggunaan dans

gperasional

2 Memahaml togas dan fungst Administrasi Kegangan din Umem

KETERFAITAN i

PERALATAN fPERLENGHAPAN :

1 Stempel;

2 Meja/ Kursi;

3 Prnber;

d  Komputer! Laptop:

5 ATK

PERINGATAN :

FENCATATAN DAN PENDATAAN :
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PROGSEDUR OFERASIONAL STANDAR (POS)

%E |5
=% w,-i"
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG

FARULTAB

BIDANG KEUANGAN DAN UMM

NOMOIR POS 007 /UNGD) POS, FARLULTAS /BRU /2024

TANGGAL PEMBLUATAN 2 Januari 2029

TANGOAL RENVIS] » e b~

TANGUAL EFEKTIF 8 Marcp 204" = .;T-

SaAHRAN OLEH oy i{“_,:l:r_ Ei.&h{jﬁ .E;I.I!Ej'-'-l'l Belitung
\/ s |

( IL:' [l S
Mfﬂfrhﬁimmzmzlzmm

ADMINISTRAS] PEMBEUATAN/ PENGAJUAN SURAT KEPUTUSAN KEGIATAN

ADMINISTRASI PEMBUATAN / PENGAJUAN

NAMA SOP SURAT KEPUTUSAN KEGIATAN

DASAR HUKIM :

HUALIFIKASI PELAKSANA :

| Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahon 2003 tentang Sistem Pendidilan Nasionol (Lembarsan
MNegsirn Republik Indoncsia Tohun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negora Republik Indonesia Nomor
4301},

2 Undang- Undang Republik Indonesta Nomor 25 Tabun 20009 Tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negars
Republik Indonesia Tahun 20049 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesin Nomor S038);

3 Peraturan Menten Risct, Tekoologl, dan Pondidiken Tinggl Republik Indencsia Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Statuta Universitas Banpgks Belitung [Berita Negara Bepublik Indonesia Tahun 2017 Momor GO

4 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayvaan, Rizset dan Telnologh Republik Indonesia No. 71 Tahan 2017
tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluast Peta Proses Bisnis dan Standart Prosedur Di Lingkungan
Kementerian Risel. Telenologt dan Pendidikan Tingg

5 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesta Nomor 55 Tahun 2023
tentang Organisasi dan Tata Kerje Universitas Hangka Belitung (Berita Negars Republik Indonesia Tahun
2023 Nomaor TS1)

i Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudavaan, Riset dan Teknologi Republik Indonesia Na, 1940 Tahus 2023
tentang Standar Peloyansn Minimum Universitos Bangka Belitung

I Memahamitate cora adm. Pengmioan dan laporan penggunann damd
aperagianl

2 Memahsmi tugas don fungs Administrasi Kenangan dan Umum

KETERKAITAN : FERALATAN/PERLENGRAPAN :
1 Sieeapel: 5 ATE
2 Mejn) Kurs;
3 Printer;

FPERINGATAN

4 Kompiter/ Laptop:
IPERNCATATAN DAN PENDATAAN :
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UNTVERSITAS BANGHA BELITURG
FAKULTAS

BIDANG HEUANGAN DAN UMUM

HOMOR POS

DOE (TS0 POIS, FARULTAS BEL, 2029

TANGGAL PEMBLUATAN

3 Januari 2024

[TANGOAL REVISI - =
TANGOAL EFEKTIF B M@glﬂq .
DISAHKAN OLEH " Rewtdn ﬂ‘!”"“" Bangka Belitung,
e\ G
. ;’-t.‘. - =]
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ADMINISTRAS] USULAN TUGAS BELAJAR

NAMA SOP

ADMINISTRASI USULAN TUGAS BELAJAR

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKBANA :

1

2

Undang-Undang Republik Indonesin Nomor 20 Tahun 2003 wntang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tabun 2003 Nomor 78, Tamboahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomaor
Undang- Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik [Lembaran Negara

Republik Indonesin Tahun 2000 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Peraturan Menteri Biset, Teknologl, dan Pendidikan Tinggl Republik Indonesia Momor 3 Tehun 2017 tenlang
Statuta Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 20017 Nomor 60,

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Republik Indonesia No, 71 Tahun 2017
tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Peta Proses Bisnis dan Standart Prosedur D1 Lingkungan
Kementerian Riset, Teknalagl dan Pendidikban Tinggi;

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudavaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesio Nomor 55 Tahun 2023
temtang Organisesi din Tata Kerja Universitas Bangka Belitung {Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2023 Momaor 751

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayvean, Riset dan Teknologs Bepublik indonesin No, 190 Tahun 200243
temtang Standart Pelayanan Minimum Universitas Bangka Belitung,

1 Memahami tata cars adm. Pengajuan dan laporan pengronaan dans

nprru:t-url.u]

2. Memahami tugas dan fungsl Administrasi Kedangan dan Umum

[HETERKAITAN : FERALATAN/PERLENGKAPAN : -
1 Stempel; 5 ATH.
2 Mega) Karsi
3 Printer;
4 Kampuier/ Laplop,

[ PERINGATAN :

FENCATATAN DAN PENDATAAN :
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PROSEDUR OFERASIONAL STANDAMAR (PO

ROMOR POS nug;gﬂﬁwlm‘f FARLILTAS BRI 2024
- (8 TARGGAL PEMBUATAN |2 Junuscs 2004
A iR TANGGAL REVIZI A
T = '__ﬁﬂ{]E.'ﬁE FFERTIF B Marar 2034 e
B CISAHEAR QLEH E'- R#ﬁ'h r:ﬂga’snn e Beltuies
a2k |
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG \§ i il 2N
FAKULTAS W
. " 168 10340201212 1001
PRESENSI
ADMINISTRAS] PELAPORAN PRESENSI FPEGAWAL HAMA BOP P a3
DASAR HUKUM : KUALIFIKAS! FELAKSANA

| Undﬂnﬂ_.l'jnﬂnng Rﬂp-uhlih Trdoresin Kasinui ;"ﬂ?nhull 003 tentnng Simbem Perncddl knrn Mol {Jtmhﬁmn
Megars Repaiblik tndonesia Tahon 2003 Nomor 78, Tambahion Lembsaran Segara Republik Indonesio Bomor ()
4301

2 Undang- Undang Republik Indonesis Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik iLembaran Negara
Eepublik Indomests Tahun 2000 Nemor 112, Tambahon Lembaren Negam Republik iIndonesa Nomos 50383

Wemahiml e cara administras dollar hsdore pegawal

2 Memahami tugns dan fungs: Administras Besangan dan Umum

-]

Prermturan Monter Risel, Telmalogh, dan Pl il s 'I'mm epublik Indonesin Moemar 3 Tonhun HIT et
Statuin Universitas Bangha Bélitung [Beritn Negar Republik Indonesia Tobun 20157 Nomor G0j;

4 Peraturan Monteri Pendidikon, Kebudayaen, Biget dsn Teknobegi Republik Indonssia Mo 71 Tahun 30017
rensang Pedoman Peyusunan dan Evabhesi Peta Proses Bisnis dan Standan Brosecur D Linghungan
HKementermn Riset, Teknobogl diun Perditiben Tinggs

Peratwran Merder Pendidikan, Kebudaynan, Biset, don Teknaleg Republk Indonesia Momor 55 Tahon 2033
feniang Organisasi dan Tata Kerjs Universites Bangka Belitung iBerita Negao Bepuliib Indonesia Tahun
AEF Moinor ¥

# Peraturan Menterl Pendidikan, Kebodnynen, Riset dan Teknoless) Repubdik indonesia Mo, 190 Tahaen 2023
teniang Standar Pelayanon Mibmum Universitas Banghka Belitang.

&

|IKETERKAITAN 1 PERALATAN PERLENGHAFAN 1
T FORM CUTL. SURAT TULAS, SKD 1 Alat-alat periunjang 3 Printer.
2 Mein/ Kearsi; & Stempel;
1 Prinior; T ATH
A4  Komgpeier! Laptop;
[PERINGATAN ! FEEEI‘LI‘FEﬁ PENDATAAN :

Seluruh dila baginn wmuin ETHAT pslaporan presessl pegawl
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS|

UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAHULTAS

BIDANG KEUANGAN DAN UMM

NOMOR POS {010/ UNSD ) POS / FAKULTAS f BEL /2024

TANGGAL PEMBUATAN |2 Januarl 2024

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF (] Mm't-e-'iﬂlll

Hnrmha Bangkn Belitung,
it |

MSAHKAN OLEH Jﬁrk[ﬂr

L

ADMINISTRAS] PELAPORAN KEHILANGAN BMN

MA BOP ADMINISTRASI PELAPORAN
iz HEHILANGAN BEME

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

| Undang-Undang Republik Indonesia Nemer 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Masional
iLémbaran Nepara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembioran Negara
Republik Indonesia Nomaor 4301);

2 Undang- Undang Republik Indonesin Momor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik
{Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembarnn Negara
Republik Indonesia Nomaor 5038j;

3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tingei Republik Indonesia Nomor 3 Tahun
2017 tentang Statuta Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2017 Momor b

4 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudavaan, Riset dan Teknologi Republilke Indonesia No. 71
Tahun 2017 tentang Pedomen Penyvusunan dan Evaluasi Peta Proses Bisnis dan Standart
Prosedur [4 Lingkungan Kementerian Riset, Teknologh dan Pendidikan Tinggs:

& Peraturin Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dun Teknologi Republik Indonesia Nomor 535
Tukun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Bangka Belitung (Borita Nogara
Republik Indomesis Tahun 2023 Nomor 751);

6 Prroturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologh Republik Indonesia No. 190
Tahun 2023 rentang Standar Pelayanan Minimum Universitas Bangka Belitung.

I Memahami retens] aris gura

2 Memiliki Keternmpilan dan Kecermatan

A Dapal mengoperasikan kompuler

4 Memilikh Ketersmpilan dan Kecermatan

KETERKAITAN ¢

PERALATAN /PFERLENGEAPAN

. BERITA ACARA KEHILANGAN BARANG

1. ATR

2. Buku Espedisi

A, Komputer/ Laptop
4, Printer

5. SBomnner

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAARN :

i, Mengentrol Kesedian [ Perawatan BMN di Lingkungan Fakullas

Pembuatan, Pencatatan dan Pemelibaraan BMN
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HROSEDUR GPERASICNAL STANIAR (FOE)

ADMINISTRAS! PEMINJAMAN / PENGGUNAAN BARANA DAN PRASARANA BARANG MILIK NEGARA

THOMLITE PO=

TANGLAL PEMATATAN

TARCLAAL REVIS]

[TARGLAL RFERTTF

DISAHKAN OLEI

A - <L 5
I"EIFlWI.‘DﬂHJﬂlHEJEﬂI
ADMINISTRAST PEMIRJAMAN f PENGGUNAAN
HAMA S0P SARANA DAN PRASARANA BARANG MILIK

NEGARA

ABAR HUHUM :

HUALIFTHAST PELAHSANA |

| Undang Undang Repuhlil Indonesio Kemor 20 Tahan 20603 tsstang Histem Pendidikan Rasional -ﬂ-F.-nmhmm
Nepara Republil Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahnn Lembaran Negira Bepubbk Indosesan Noma
2301}

? Undang- Undang Republik Indonesia Somor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Pubbik [Lembarsn Negars
Republil Indonesin Tahun 2009 Nomaor 112, Tambashan Lembaran Negara Repuhblik Indonesin Nomas SOGE

3 Peraturan Menter fset, Toknologh, dan Pendidilan Tinggi Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Bratuts Universites Bangka Belliung (Herita Negara Republik indoness Takun 2007 Nomar &0,

Perataran Menter Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Toknologh Republik Indonesia Mo, 71 Tanhon 2007
tentang Pedoman Penyusuran den Evaluisi Peta Proses Bisnis duan Standart Prosedur Di Lingkangian
Kementeran Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi:

E Peraturan Menterl Pondidikan, Kebudayman, Rise1, dan Telknologl Repuhlik Indonesia Nomeoe 8 Tahun 20323
tertang Organisas don Tata Kegjs Universitas Bangks Belitung [Berits Negara Repuhlik Indoneska Tahun
2023 Momar T

& Peraturen Meoneeri Pepdidikan, Kebudoyaan, Riset dan Teknologl Republik Indonesis S 190 Trhun 2021
tentang Standar Pelaynnan Minimum Universitss Bangka Helitung

| Mesziabiami lata cars adm, Peminjamoan Sarpras BMN

2 Memabami tugas dan fungad Admimstrist Keurigan dan Umuam

[RETERKAITAN : = PERALAT GHAPAN :
1 FOREM PEMINJAMAN BARANG 1 Alat-nlnl pernunsng 5  Prindes:
2 Mega) Kursi; 0 Stempel;
3 Prantar; T ATK:

8 Infokus

PERINGATAN :

Saluzuh 4ot bagian wmum yang berhubiingan dengan penggunaan sarprasy

barang milik TEELTE
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PROSEDUR OPERASHINAL STANDAR [POS]

UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAKULTAS

BIDANG KEUANGAN DAN UMM

NOMOR POS | 5 FARULTAS /HEL, 2024
TANGGAL PEMOUATAN |2 danvart 2uad
ABMARCCES

TANGGAL EFERTIE A Mfaret 2004 "= o
DISAHKAN GLEH e

TANGLRAL REVIE]

=

. L LT
02D L2121001

ADMINIETRABI PENGAJUAN DAN PELAPORAN DANA OPERABIONAL

PHRML. B PELAPORAN DANA OPERASIONAL

DASAR HUHUM :

HUALIFIHAS! PELARKSANA 1

| Undang-Undang Republik Indonecse Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran
Megars Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor T8, Tambahan Lembaran Negars Republik Indonesta Namar
430 b}

Undang. Undong Republilk Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelnanan Pubiik (Lembaran Negara
Republik Indenesla Tahun 2008 Nomor 112, Tambahan Lembarin Negars Bepublik Indanesia Somor

S02H}

3 Peraturan Menter Riser, Teknolog, don Pendiddikan Tingel Republik Indonssia N 3 Tahum 2017
tentang Stoluta Universites Banghs Belitung (Berita Negara Regublik Indonesia Tahun 20017 Nomor Gl

bl

4 Pormturan Menter Pendidilosn, ]{,nhuﬂjl._l,luﬁn_ Rt dan T‘Ek.‘l’ll:lhdﬂl- Ropaiiik Indonesia Moo 71 Tihun 20007
tentang Pedoman Penyusunan dan Evalunsi Pota Proses Bisnis dan Standart Prosedur (4 Linghungan

Kementerinn Riset, Telknologi dan Pendidikan Tingsy;

5 Peraniran Menteo Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Toknolegi Repuhlik Indonosia Nomor 55 Tahun
2027 tentang Orpanisas dan Tata Kere Universitas Bangks Belitung [Beritn Negara Repablik Indonesia
Tahun 2033 Nomor T51);

6 Persturan Menter Pendidikan, Kebudoyvaan, Risot dan Teknolegi Republik Indonesia Mo, 190 Tahun 3123
tentang Standar Pelavanan Minonum Universitas Bangka Belitung,

i Memahami tatn cars adm. Pengajusn dan laparan penggunsan dana
mperasional

2 Memahemi tugas don fungsi Admintstrast Umum don Keaangar

KETERKAITAN :

GHAFAN :

1 Stemped; 5 ATK.
2 Mejn/ Rursi
1 Primer]

1 H:lrnpﬁl!l:rELﬂEtt-%;
PENCATA “HNTMH:

Seluruh datn yang berhubungan dengan pengajuan dan laporan

pengginasn dona operanional




S erzlviay] proggiuan dane dus s o pesen
poripgiifea i das nporanionm] ieelelal S eay s
fmh steeteruphngs wparar bk vtk B
poigputaen e apasenal

e vk A B snatiaks Do h pe Dl uiaan
A cperananE|

Isubre: barpemik i anggaian ye e el
imri e, dar ate kg sk

Wamtuar sn pevsgajaa, din s lpmean FHETET Fwdenis I arasl lapsn
4 . ) et e G b e
I,..n'm.-n fnnn SgeeTive mwl b i, I ot A i
sl prrgeian, dEn amwu Bk sl
et one, smcae i lang s prar, s """"""‘*";“‘,“""_ e b i Emfmﬂhuﬂmﬂw
laparun prrgsssian dene sprrseeni| dss frars drniraa i TR [empEEwa T dane
? el Ly prrEpunand taie gl Lo mernaboriél s o ol
i mmd—.*-“iﬁl
| maa pergajisn, ea amoe hukn mih Rrimcanfot ik g~ §
[ [P ki T S ey P AT i e s 1
4 | nderierrmi f edista il Spa el i it sora) |mrr-l-l'|d?ln--up-rl-ﬂ-ii-¢-li,
. I y— v g A s s - i o e
[Ep—— virnn g | irana a1 ures vk haerss e prggumaan derie paeran el deodi
:h e " | peseppanass dins operasenal 1 '|
|
.F —_ L Liisgubon errtwam ien angparah v ek pempaLan, e ahio ke mii

MepHTimn sl asietpel dan dkim e tgrues
i

i, s i b ik
Jrarua Rersbaen 1 prrioi Yl bapeies
re=ppananr dane oyl

[roea | kwiumel 41§ ueTol opeun




FROSEDBLUR OFERASIONAL STAKDAR (M)

UNIVERBITAS BARGEA BELITUNG
FAKULTAS

BIDANG KEUANGAN DAN UL

ROMOR POS

TARGLIAL PEMBUATAN ;
TAHLL AL REVIS ’

TARCH AL EFERTIF el

DIEAHRAN (HLEH i

i
PGS 0201 203 10

PENGUSULAN REVIS] RHA-KL

HAMA BOPF PENGUSULAN REVISI RKA-KL

[DASAR HUKDM :

KUALIFIRAS! PELAKSANA :

| Undang Undsng Republk Indooesin Bomor 20 Tubun 303 tentung Bostem Pendidllon Sisional Lembaran Negarn Frpiahlik lnelanesia
Tohiin 2K Nomar 78, Tombehan Lembame Negarm Bepublik beidonesis Momor 20005

1 Undeng- Usding Republik Tndonesin Bemar 25 Tahan 20009 Tenlong, Poayanan Putdik jLembsran Negurn Bepublik Indeneaie Tilian
0 Migmeor 12, Tombahan Lembarnn Negurn Bepablib Indoneais Somaor 5000,

% Perpieran Meries Kenengen Bepobiik ndonesio Nomer 302/ PME.O57 2017 Tentang Perebahan aias Perammn Memen Rodangan
teomor 29/ PMELDE 2020 Tentang Pedoman Peogeinlann Badan Laymmeon Limiepes

4 Undume-Undong Somor |7 Tabhun 2003 tewtung Reuungnin Megers (Lembaran Negara Keguhlik indonesén Tahun 20050 Roepar 47,
Toenbahinn Lemboran Negars Republil Indonesia Nomitie 4286)

5 ‘Unclorg-Unclang Momar | Tabian G004 brrlarig Perbendahornan hegara [Lembanen Negar #epuhlik Indanesia Tohian 2004 Namor 5,
Tambahun Lemboran Negars Bepuldik indonesia Homos 4355

i Perotusan Metner Riser, Teknobom, dun Fordidiban Tinggl Repiblik Incoissaie Nomar & Tulan 2007 tentang Statuia Unbeeralie
Bainghia Belliung feria Negrni Bopiblik indenesi Tabhun 3017 Namos B0

-5

Periiislen Menien Pendidikns, Kelawdayaan, Riset, don Toknsdogs Bepubilis lsdoseals Homar 55 Tahun 20208 Testang Organisas) dan
Tatn Kerjn Unmeernites Bonghtn Belivung (Berla Negirs Republik Indonesis Tokn 20238 Komar 7515

8 Pernlsnsn Beldar Universiins Banghs Beltiung Nomoe U Tahon 2023 Tetang Stedsr Binvn Masukian Unlversioes Bongkil B linang
Tahuin 2124

=

Memahnmi tata cora Progesaalen Roviss Biseaine kerju Angguran Ky L

3. Memahomi tugis dan ingsé Administrasl Kesingen don Umom

FERALATAN / FERLENGHAFAN :

Ilmu- : -
T5] DENGAN S ¥ ARLD TEREALT

1. Knanepuilesr fleping
A Printery Tinu

X Korima

4. ATKE

5.-Jufi B Ineep

FERINGATAN :

TATAR DAN PENDATAAN |
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FROEECLUR OFPERASHINAL STANENE [P15]

SOLEMIEH PR 18] NG/ POSTEARGLTAS | Bk 3004
GOAL FEMDUATAN |3 Junir 3024

ANEEAL REVES] G i,
ThaROGAL EFEKTIF -} EUE 2 'l.. L
OERAHEAN CHLEH AF i l'l'l Hlﬁl Hesngkn .H|.I1t|.ul|g
R o .‘ Eﬂ:"
i S
P T )
\ s
BIDARG KEUANGAN DAN UMUM '
o PENYUHITN RJA umu
PENYUBUNAN BENCANA KERIA ANGGARAN HEMENTERIAN/LEMBAGA MAMA BOF mmu;mm:l
[ GABAR FIUHDM HUALTFIHAS] PELAKEANA :

I Unﬂqng-un{;hjrﬁ:puhllh Iaelispicntii Moeemue 20 Toblus 2000 weainng S=tem Pendidikein Nessnnal Iernhlrrrl-EuH:Hu Repuibdile Indnaeni
Tubnen 2 Homor 78, Tumbahon Lemboras Nogero Bepubhik libommesin Somar 400 )

# Undang: Undornyg e bdik ndanesia Namor 25 Tadse 2000 Teaang Pelivegsan Pubdl (Lembamn Negura Bepulblik Indonesia Tabian 30009
Momear |12, TomBabinn Lembinmn Nogarn Bepublik indoncam Nosnor S00H),

¥ Pesmturan Mermes) Bosungan Repablic Indonesia. Momoe 202§/ PME 03000 Tentong Perubshan ama Poitain Mesisen Keuangan Miimnne
129/ TMK 05 2020 Tentng Pedomsn Poigsiolaun Budun Layonan Umam

4 Undong Undang Kemor 17 Tabian 2003 wntong Kenangan Segars ilembsoun Negam Repabld Indonesa Tohan 20060 Memar 47,
Tambahan Lembamn Negarm Repaibli Indoheaian Normos 3505

5 Undwng-tndang Nemmr 1 Falom 208 sentpng Pertumibebaman Bepors embnmin Mo RBepubil islenests Talee 200 Numor 5§,
Tambahan Letnbarn Segare Repubiil indonesin Somor 4355

& Foraluinn Memierl Risel Tehnulog, dan Pendidiban Tinegl Bepablik Indonesia Nomer 3 Tabap 3007 e St lite Unirersaes Bangha
Beliang (Berits Wegera Ropablii Indonesin Takoan 007 Bomaor G);

¥ Peraburnn Meniteei Permdovaguraan Aparurar iegam den Heformoms Birokming Bepuhlik Indomesin B 35 Tuhan 201032 teideng) Podidmi
Penyuinunan Standar Cpetumonil Proeedur Admbsistras Femerengohan;

H Permtumun Mot Peodidican, Kebudorean, Risd, dan Tekposlogi Réepabilik Deliznesio Bomdar 55 Tobiun 3023 Ten g Crpginsss des Tacn
Bierps Linverstus Bangi Belztung (Bentn Mogam: Brpublk Indaposie Teliun 033 R 751G

G Peratuman Beiotor Universsion Donpka Belineng Noemor % Tehwn 2023 Tensun g Sesndar Bisyn Masskun Universtizs Bengion Beliing Tohun
T,

1 Memushami win com Daminislses; Pengusulen Lan Pengsjoan Puge ikl Fersans
lerjm Anipguran KL

2 Memalmmi tuges dan funpei Admametrast Keuatiges dun Umim

HETERAITAN |

GHAFAR =

I humputer JLaptop 5, Inkcus
2. Primier) Tinim

A, Kortas

&4, ATH

A, Jdur m Irilewried
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PROSEDUR DPERASIONAL STARDAR |FTIS)

UNIVERSITAR BANGHA BELITUNG
FAKULTAS

BIDANG KEUANGAN DAN UMUM

ROMOR P
 TANGLAL PEMOLATAN

(TE-A] h"ﬁaufﬁjé-,fhmnﬁ.rhmu.r:w+
2. Inneiir JREA=S L =5
TANGLAL REVIEL ; .

TARCIOAL EFEETIF |8

DFSATIRAN CLET Boliturg,

ADMINIETRAS] PERJARJIAN KERJARAMA

HAMA SOF ADMINISTRAS] FERJARJIAN KERJASAMA

[DASAR HUNUW :

1 ’-.llﬂlﬂl:lﬂb:' El-:lra-;n"_ H:FuLﬁ.h Iradeenn Mogmor 20 Tohan J0HET 1!‘|’I’|ﬁl‘|ﬂ Himbem Perelechknn Nauiomsl ||.r|r:||.'l|.hll1 Hrl.u.‘h.l.
Repubilk Indonenio Tahuin 003 Mansare 78, Tembohan Lemboran Negarn Bepublik Indonesis Bomoe 4320 ;

2 Undong- Undang Fegiubilik dndunisla Namor 25 Tahun 005 Pentang Pelayarmin Pulildk |Lomdsran Nogars Beguabils
Indnpesin Tahiin 3000 Homes | 12 Tasmbohen Limbaran Nejiermn Hepuhillk indonesis Mamor S098)

A Peralisrof Menier Bieel, Tebnmodopl don Pendidikmn Tiogee Bepubilik [hdanesis Nomar 3 Takun 2087 weniang Sus
ibversitay Banghn Debmrng Moty Megare Reputil Irdemesii Tabun 5517 Samor bl

& Peraturnn Menieo Pomlidikan, Koludayami, Risct dod Tokmalogi Repobéh fndonesa Mo 73 Tehan 2017 wntang
Pedomat: Perprungnan don Evaluasl Pein Prosds Blenis tan Sinndest Prosedur 3 Liagkusgen Rementerlin Riset,
Teksplogn dan Pendidiksn Thojgon,

B Peratunin Menter Pendidiom, Kobudayann, Riset, dun Teknodagi Hepublik iIndonesm Namor 55 Tahun 2050 lentomg
Cirgruninasi don Taln Kers Uaiversoos Sangion Betitung (Beritn Negond Bepoubizi Indoneaks Tadie 2033 Norer 751

B Peroiuran Menlesd Pondalibom, Kebudaynom, Riset dem Teknologi Repuliile Frelomeiin Mo T8 Tabon 2023 wentamg
Aundir Pelavanan Minimsisn Bniverais Bacmida Beliiung.

1 Mernhami Trnum;ﬁr

2 Memibki ¥eterampilon dan Kecormmrntan

3 Dupat mengopersiknn kompotor

4 Memibli Kelerampilnn dan Kecermiman

|irmiarTan z FERALATAN PERLENGIAPAN |
i I ATE
1 Buky Esgnadfial
A Kowspater f Laptop
q. Printer
5. Boanner
[FERINGATAN = FENCATATAN DAN PERDATAAN :

Menigontml Seri Merckap a0l dirnl Perjanjian kerinsiamn




Melakeukun Pelaksaan Kegintan PES

Membuat Dmf Perjanjien Keriasama ’L F 30 menit  |Draf Perjanjian Kera Sama
Mengecek Draf Pemjanjion Kerja Sama | Jika sudah e Revish
benar akan dilanjutkan untuk persiapan tenda i i Surai Masuk,
tangan PKS, Jikn masih salah di lkembalikan untik e Draf Perjanjian Kega Sama
revisl Setuiju
Menarima Hasl Deafl PES vang sudah di periksa
|oleh Kateg Umum uniuk di serahken ke 10 menit  [Perjanjian Kega Sama
Dekan/Wakil Dekan untuk pelaksanaan FES

C) 10 menit  (Peganjian Kerja Sama
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1.
12
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19
20.

21,
L.
23
24.
25.
26,
27.
28,

Lampiran V' . Keputusan Rektor Universitas
Bangka Belitung Tentang Prosedur
Operasional  Standar [POS) pada
Fakultas di Linglkungan Universitas
Bangka Belitung.

Nomor 3 BJUNSOSOT /IS 2024,

DAFTAR PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS)
JURUSAN/PROGRAM STUDI]
FADA FARKULTAS
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG

POS Absensi  Ketidakhadiran Mahasiswa  Saat Perkuliahan  pada
Jurusan / Prodi

POS Administrasi Surat Mastk Jurusan/ Prodi

POS Administrasi Surat Keluar Jurusan/Prodi

POS Bimbingan SKripsi

POS Kuliah Kerja Praktek (MBKM)

P8 Pelaksanaan Kolokium dan Seminar Hasil

POS Pembuatan Surat Pengantar Pengambilan Data Riset

POS Penentuan Dosen Pembimbing Tugas Akhir/Skripsi/ Tesis
POS Penentuan Jam Mengajar Perkuliahan Dosen Tetap dan Dosen LB
pada Jurusan/ Prodi

POS Penerbitan KHS

POS Pengajuan Judul Tugas Akhir/Skripsi/ Tesis

POS Pengisian Perubahan KRS Mahasiswa pada Jurusan /Prodi
POS Pengumpulan Soal Ujian

POS Pengumpulan Tugas Akhir/Skripsi/ Tesis

POS Penjadwalan Kuliah Semester

POS Penvusunan Jadwal Perkuliahan pada Jurusan fProdi
POS Pergantian Dosen Pembimbing Tugas Akhir/Skripsi/Tesis
POS Perubahan KRS

POS Perwalian dan Pengisian KRS

POS Perwalian/Bimbingan Akademik Pengisian KRS Mahasiswa pada
Jurusan / Prodi

POS Rekrutmen Dosen LB

POS Sidang Tugas Akhir/Skripsi/ Tesis

POS Pelaksanaan Ujian Proposal Tugas Akhir/Skripsi/ Tesis
PDS Revisi Proposal Tugas Akhir/Skripsi/Tesis

POS Pelaksanaan Ujian Tugas Akhir/Skripsi/Tesis

POS Pembuatan Surat lzin Penelitian

POS Revisi Tugas Akhir/Skripsi/Tesis

Penetapan Desen Pembimbing Akademik

Ditetapkan di Bangka
pada ranggal 8 Maret 2024

REKTOR UNIVERSITAS BANGRA BELITUNG,

_ N]F wa%q-} lﬁzmgulum

[ 14



Lampiran V1 : Keputusan Rektor  Universitas
Bangka Belitung Tentang Prosedur
Operasional  Standar (POS] pada
Fakultas di Lingkungan Universitas
Banghka Belitung,.

Nomor : JB/UNSD/OT/ U 2024,

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS)
JURUSAN/PROGRAM STUDI
PADA FAKULTAS
DI LINGRKUNGAN UNIVERSITAS BANGRKA BELITUNG



MRGEEDUR CPERASTONAL STANDAR ('O

oy
#’hﬂ#‘-

UNIVERSITAS BANGEA BELITURG
FAHULTAS

JURUSAN/PROGRAM STUDI

MUMOHE POS

TanGlal PEMBUATAN

TakGlAL REVISI

TARCLAL EFERTIF

TH=ANIEAN CILETT

ABSENGI KETIDAK HADIRAN MAHASISWA SAAT FERKULIAHAN PADA JURUSAN/PRODI

AMA POS ABSENSI HETIDAK HADMBEAN MAHABISWA
" SAAT PERHULIAHAN PADA JURDEAN /PRODI

DASAR HUKUM :

HUALIFIKASE PFELAKSANA :

1 Undang-Undang Republik ndonesa Moo 200 Talhue 20000 entang, Skstem Pendldiban Nasknal [Lembaran
Kegara Repuiblik [ndonesia Tnhom 3000 Momae 78, Tambahan Lembarn NMegnra Repu bk indonests Nomor
410 F|;

2 Unpdang- Undang Republik indonesio Namoy 35 Talion 2005 Teniang Pelavanan Pulilik (kembaran Negani
Repubslik Indonesia Tabun 2009 Momor | Tambsabin Lo oo Megarg Bopablil |ndoneshs MNemor 5038

4 Peraturan Menteri Risel, Tekmalogl, dan Beocdidilean Timggi Repd blle bydonesis Nomaos 3 Tahun MI07 tenlong
Lhita Uodversites Bangha Bolmng [Berita Megara Bepubll Indopesin Tahun 20017 Namar &)

4 Peraburan Menter Pendidihan, Kebtidayaan, Riset dan Teknologl Bspuhhil Indonesia So, 71 Takun 2007

terinng Pedoman Petyvusunnn dien Evoluass Pelo Prowes Bicoin din Standnm Prosedar B Lingk ungsn

Kemnentgrian RBlaot, Teknolog fdan Pendedikan Tinggi:

Feraturmn Menteri Pendidiloan, Kebodnyean, Risel, dan Teknologh Repulilik Indonesin Nomor 53 Tabun 20023

ientmng OrgonisEasi dan Tata Becli Unfversites Bangls Belinimg (Flerita SNegnrs Regubdlk Indonesia Tahion

HAFESE Newrmor T35

& Pernturomt Menterf Penditican. Kebodayaan, Biset dan Teknologl Repnblil Indonesin Koo 990 Tabun 20088
ientinng Standar Pelayapan Mmoo Universitas Bangln Beditung.

w

FERALATAN/ FERLENGIAFAN |

1 Slermped]
2 Mafaf Kursi:
3 Prinler

5 ATR

i} }:IJIH]’H.]‘IL'T.IL-H.ELE];;
PFENCATATAN DAN TAAN !
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UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAKULTAS

JURUSAN /PROGRAM STUDI

TANGOAL EFERTIF

NOMOR POS Ol | NSy PUs ] FARLLTAS  JURLSAN, 2023
TANGOAL PEMBUATAN 2 Juﬂpﬁll Pl =
TANGGAL REVIS] i ._x“_

BIsAHEAN (L.EH

ADMINISTRABL SURAT MASUH PADA JURUSAN/PROD]

HAMA POS

ADMINISTRASI SURAT MASUK PADA
JURUSANPRODI

DASAR HUKUM ;

HUALIFIHASI PELAKSANA ¢

| Undang-Undang Republik Indonesin Nomer 20 Tahun 2003 tentang Sistemn Pendidikan Nasionnl [Lembozan
Nepurs Republik Indonesia Tahun 2003 Nomoe T8, Trombahnn Lembaran Negarm Republik Indomesan Momaor
4301);

Permiuran Menten Peodosyvagunaan Aparatie Negarn dan Reformasi Birokrasi Repablik Tndonesia Mo, 35
Tahun 2012 tontang Pedomun Penyusunan Standar Cipeeasional Prosedur Adminisirasi Pomerineahan;

j 5]

2 Undang- Undang Repubilk indonesia Nomor 26 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara
Fepubilik Indonesia Tahun 2000 Nomor 112, Tambahan Lembaran Newars Bepubibik Indonusis Nomor
5038);

4 Pernturnn Menterd Rigot, Toknologi, dan Pendidilon Tinggt Bepublilk Indonesia Nomor 3 Tabun 2017
tentang Statute Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonesin Tohun 2017 Nomor 60j;

5 Peraturan Menterl Pepdidikan, Kebudaysan, Riset, dan Teknolog Republik indonesia Nomor 55 Takun
2023 1entang Crpenisas dan Tata Kerja Universivas Bangko Belitung (EBritn Negaro Republil- Indonesia
Tahun 2023 Nomor Ta1)

6 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Risetl dan Teknologl Republik tndonesia No. 190 Tahun 2023
tentang Standar Pelayanan Minimum Universitos Banghs Belivung,

2 Meomahami SINDE,

PERALATAN | PERLENGIAPAN ;

T Memahami Bils card selmdrdsirisd sural masulk;

HETERIAITAN :

1 Alat-mlan Peniojang
2 heja) Kurss

3 Printer;

4  HKomputer/Laplog;

[PERINGATAN :

5 ATK

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Sigrai insik hinrus didlspesisi scsunl dengan baginn yang hams menerima Saral tersebal,

Seluruh sural masuk ke Jurusan
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR |POS)

ROMOR PLIS

i IR e 5 FARLLT A5/ URUSAR J 202+

TANGLAL PEMEBUATAN

¥ 3

AMGOAL REWS]

2 Jamaart Augdd

B 5
'E:'.,,- 7 TANGUAL EFEKTIF B Margt U, -
2, 3 ¥
T i HBAHKAN DLEH !"fi-'ﬂﬂ}_!:'&‘{!‘ﬂ:!u-“:lﬁiﬂﬂ Bangka Belitung,
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG L 7 ZaEs
FAKULTAS Wi TeEies -
N e
JURUSAN/PROGRAM STUDI \ [ oy e
ADMINISTRAS] SURAT KELUAR
ADMINISTRASI SURAT HELUAR JURUSAN/PRODI] HAMA POS JURUSAN/FRODI
DASAR HUHUM 1 KUALIFTHASI PELAHSANA ;
| Updanp-Unelang Bepublik lndenesta Komoe 20 Tahum 2003 tentang Sistem Pendidikan Masional [Lembaran
Megiars Bepublik Indenesia Tahun 2000 Nemor 78, Tambahan Lemnbarsn Negors Republik Indonesin Nomee
A0
2 Unilang: Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayvanan Publik [lembaran Megarn
Republik Indoneésio Tahun 2009 Nomaor 112, Tambahon Lemboaran Nogoro Hepublik Indonesin Nomor 5038}
3 Peraturan Menten Riset, Telnolog, don Pendidiban Tinggi Bepublil Indonesis Nomor 3 Tahun 26T tentang
Spatuta Unbversitan Bangka Belitung (Boria Nogars Bepuhlik Indonesia Tabhun 2007 Nomor §0F;
4 Peratiran Menied Pendidikan; Kebuddayvaan, Bisel dan Teknofogi Bepuldik indonesie Mo 71 Tehun 2007
tentang Pedeman Pervusunan dan Evaluasi Peta Proscs Bisnis dan Standart Prosedur D8 Linghungan
Kementerian Risel, Teknologl dan Pendidilkan Tingel;
5 Peraturan Menmerl Pendidikan, Kebucnvnan, Bisel, dan Telknobogl Bepublil Indonesia Momor 56 Tahon 2023
ientang Crganisasi dan Tats Kerja Universites Bengka Belitung [Berla Negara Republik Indonecsla Tahun
2123 Momor 751);
i Pemturan Menteri Pandidikan, Kebudayaan, Biset dan Teknobogi Bepublik Indonesio Mo, 190 Taben 2023
temtang Standar Pelavanan Minimuom Universitos Buagia Bebtung,
[KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGEAPAN :
i Akat-nlat Penunijong 5 Sremprel:
2 Meja Kursi; fn ATE.
J - Priraters
4 Komputer/ Laptop;
FERINGATAN ; Fﬂm#ﬂm DAN PENDATAAN :




TR T

“:-.Ihl::i - ot -#hﬂhhulmm

WS MmE [ e bk b g e @) el
FU e ISR R (R TS e [EETE LI LD R TRTL LD
En— ; awwir lorkn ki,
v e s — i bl [ty sy, o e g Sk bt o i
-ﬁ-nrm-l-ll-ﬂﬂll"-l-




PROSEDUR OPERASHINAL STAMDAR [1POS

NOMOR POS oead f UNED ) POS ) FARKULTAS | JURLISAN J 202E
TARGUAL PEMBUATAN 2 dunuar J024
Bkl ALKl 2 et
f .]E TANOLAL REVISI
!'?u ¥ 5 TANGOAL EFEXTIV |2 hlnret 2034
- DISARKAN OLEH o Aekior Univéwsilna Hanghn Helinmg
UNIVERSITAS BANGHA BDELITUNG g
FAEULTAS 1§ =
S L S Pl (bERTID, M.
FTRIANE D A o NIPTOE 104 103012 13100 ¢
BIMEINGAN SHRIPSI HAMA POS HIMBINGAN SHRIPS]
DABAR HUKUM : KUALIFIRASE PELAKSANA |
| Undeng-Undnog Republils Istionsasin Nomee M0 Tahun 2003 wntang Sislom Pendedikan Nasional {Lom brsn
Megars Republik Indoneska Tahun 2003 Nomor 78, Tambaban Lemtbaran Nogem Bepubdik Indonesin Mo
4301y
4 Undamg- Unelang Bepuldik Indenesn Fomor 25 Tahon 2065 Tentong Pelapianion Publbk (Lembaran Megata
Regablik Tndonesin Tahwn 20089 Mooar | 12, Tambohan Lomboran Megare Republik linfoomn Nomor SO08);
A Peraturan Mengerl Bisct, Teknologi, dan Pendidikan Tinggt Repoblik Indonesia Somor 3 Tehaen 2007 ientang
Sratuitn Unbvessitnd Bangls Belltusg (Berin Nepaes Ropaobdil indonssia Tabun 2007 Bomor 60
i Peroiuren Menterd Penelidilcar, Kebudavanhn, Risit don TD!’E'IL‘IJI:IP." Hi."|.ll.l|:||lk Il ovtieridin, Mo 31 Talsan 2017
tentang Fedoman Penvusunan don Evialiast Pein Proses Hisnis din Stenden Prosedur B8 Lingkangen
Bamenierian Riad, Teknokeg! dan Prsdrlikan Tioggi.
5 Pesnlursn Mentes) Fondidilean, Eebudayaam, Blset, dan Telnobogl Repubdik Indonesia Nonios 55 Tibwn 2023
terinng Crpandsasi dan Tain Kege Univessitas Bongka Belitung [Birfa Megirs Pepublil Indonesia Tahsn
2023 Momar Y31
fi Pemnturan Menten Pendidikan, Kebodayanom, Riset dan Teksedngd Kepollis indoncses: Mo, 18 Tilhn 2043
teritay Standar I'l;-lnj-',-,urm]'r Minlemim Universitas Bangiea Befioung,
KETERKAITAN : HGHAPAN :
R TET 3 ATE,
4 Mepny houarag
3 Prmior;
4 HnrnEulErll_'LuE'lnE:
PERINGATAN ; PENCATATAN DAN PENDAT,: :
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FROSEDUR CPERASIONAL STANDAR (PS5}

e
e

U gt
UNIWERSITAS BANGHA BELITUNG
FAKULTAE
JURUSAN/PROGRAM STUD

NOMOHR POS D5 [ UNSOIPOE / FARULTAS | JURUSAN | 3024
TANGGAL PEMBUATAN |3 Jantiari 2024
TARCGAL REVIS] 7
TARGGAL EFERTIF fi s
AN O AN | “'r‘eﬁ‘lj:lﬂ Banpla Belliung,
1 Ely :
4 £

vl
Ve Brl hrabim, M.SI
TP 19104 1001 213 E00E

HULIAH KERJA PRAKTEK [MEHR|

[HAMA POS HULIAH KERJA FRAKTEN [MBHM]

DABAR HUKUM i

| KUALIFIKASI PELAHKSANA

| Undang-Undang Republil Indomesia Momoed 30 Tahun 2003 weatany Sistem Pendidilon Nasionasl |Lembaran
Neparn Republlk Indonesia Tahun 2003 Nemor 78, Tembahern Lemberan Nepara Republik Indonesia Nomor
A30%);

Undangs Lindang Bepoblik Indoness Somor 25 Tohan 200% Tentang Polayanan Pubillk [Lembormn Wegara
Republik [ndonesia Tobun 2000 Momar [12, Tambalian Lembirnn Mogaen Bepubliix Indoncsia Momor S038);

Fa

A Peraturan Menter Risel, Tekoologl, dan Pendilikan Tisgegl Republik Indonesia Meanor 3 Tehun 2007 temiang
Bratuta Univdreiias Bangka Belitung (Bedta Negara Republik Indonowa Tahun 2007 Nemot b0OJ;

4 Peraturan Menterd Pendidikeon, Kebsddoyaan. Risel dan Teknodogl Eopuhiil Indonesss Mo, 1 Fehun 01T
tentani Pedoman Penvasunan dan Evaluast Petn Proses Blsnis don Standart Proacdur Di Lingkungon
kementerian Risel, Tekoologi dan Pendidikan Tinggi

5 Perofuran Menter Pendicdiban, Kebudnyang, Rivet, dan Teknobopl Bepu bk Indonesin Momer 55 Tabun 2023
tentang Organisasi dan Tala Keris Universitas Bangks Belitung {Beril Negora RBepubtii ndunesis Tahun
2023 Nemaor 751)5

i Peraturan Menter Pendidikan, Kebudayvaan, Rict dan Teknodogl Hepubiik Indonesia Mo, 10680 Tohan 2023
tentong Standar Pelayanan Minimum Undversitas Bangie Belitung,

| Memahami tein cwa odm. Pelaksanaen ulinh lapangen dan Buku
Pedoman Kuliah Kega Prakiek (MBERM)

2 Memahami tugas dan fungst admindstrasi akademil dan kemahasiswaan

HKETERKAITAN : FERALATAN | PERLENGHKAFPAN | =
I Sicmpel; 3 ATH.
2 Mija) Kursi;
3 Priner;
4 Kompuer 0

PERINGAT PENCATATAN DAN PEMDATAAN

1. Scluruh daza yang berhubungan dengan kultah kerjo prakeek
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PROFBEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS]

F
&

b
UNIVERSITAS BANGHEA BELITUNG
FAHULTAS
JUROSBANPROGRAM STUDI

ﬂhn,:ln'

[NOMOR POS 006 ] UNG0) PO FARULTAS | JURUSAN f 202
TANGUAL PEMBUATAN |2 Janunn 20

[TANGUAL REVIS] A ™

TARCLIAL EFERTIF

DiSALKAN OLEH

PELAKSANAAN HOLOKIUM DANM BEEMINAR HASIL

PELAHSANAAN KOLOHITUM DAN SEMINAR

[RANA, DOS HASIL

DASAR HUHUM -

EUALIFIKAS] PELAKSANA @

| Unelang-Undeng Bepublik Indonesia Nomor 20 Talin 2000 tentang Sistem Pesdidbon Nasional (Lembaran
Hegara Republik Indenesia Tahun 2008 Nomaor 78, Tambahap Lembaran Negara Republik Indonceis Nomor
AE0);

Lindang- Undang Ropublik Indonesin Romor 25 Tahon 200% Tentang Pelavanan Publik (Lembaran Negara
Repubtik fndoneala Tahon 2009 Nomor | L3 Tembahan Lembasen Negarn Republil Indoresia Nomos S005);

T=d

1 Persturan Menboerd Biser, Telrologl, dan Pendidikan T Republik Indonesta Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Seatusta Universtios Bongha Bellunge (Herlta Megarn Bepubdik Indonesis Tahon 2017 Neamor GO

4 Peraturan Menter Poiditikan, Kebndovean, Riset dan Teknelog Republik Indopeass Ne; 71 Taban 2017
tentanig Pedomnn Pepyvusunan din Bwluss] Peia Proses Bisnis den Standict Prosedos 08 Lingoungan
Kementenan Riaet, Teknologh dan Peadidiknn Tingud;

Peraiuran Mentord Fendidikan, Kebudmynan, Riset, dan Teknobogs Republik Indbnesi Nosmdae 55 Tahun 20E3
tentang Orpunisis dan Tala Keérfa Universitas Bangka Belitung (Heritn Negora Republik Indonesin Tahin
203 Nomor 7515

| Memahami tefe cars mendaler pelaksanaan koelokiom dan seminar hasl

2 Memahami tugas dan fangs acdminisees skademlk den kemiahesiswaen

6 Poratursn Mentod Pendidikan, Kobudoyenn, Risct den Telnodog Beprublil Indenesia Mo, 190 Tahun 2023
teminng Standor Pelevonnn Minimum Undversltas Bangka Belltung.
HETERHAITAHN : FERALATAN/PERLENGEAPAN !
| Hompiter | Luptop)
2 Printor
3 ATE
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN ¢

Setinp mahasizwa vang sudak mielakiukan pendafiaran wajib melaksanakan Keginron, apabila i batalcan alan
dl kenphan sanksi

Setjap mahoslgan yeng skan melakukon kegiotan kolokiim dan seminne
hasal wajih malenghapt persyriraton dan melaloolon pendaltarian
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FRIFEEDUR GPEFASIDNAL STANDAR (PFLS)
(LIPS
TANCOAL FEMEILATAN

# E (TAROGAL RIEVIE]
L0 F TANGOAL EFERTIF
W piait® DISAHKAN OLEH

UNIVERSITAS BANGKA RELITUNG

FAHULTAB
JURUSAN/FROGRAN STUD| EF" Pral-te. [l
*HIF 19 104 1030 12 121601
PEMBUATAN SURAT FENGANTAR
PEMBUATAN SURAT PENCANTAR PENCAMBILAN DATA RISET HAMA POS e e
DASAR HUKUM : HUALIFIHAST PELAKSANA :

A

Uneamg-Linaboany, Republik (ndonesin §amor 20 Taton 20003 tendang Sislom Pendlchilknn MEsonsl [Lembaran
| Mepars Hepubdil indonesio Tahon 2003 Nomor 7H, Tambmhon Lenbrrn Segars Repribiik fecdemnesis Namor

4301

Lindang- Undang Repubibik Hukenesin eooor 25 Tobus 2009 Tentnng Prelayanen Publlk ibombsaran Negarn
= Republilik Insdoneaia Tobon 2000 Bamor 113, Tumbahan Lembnmn hegarn Bepaibtibii Tndonesis Somar SO28]

Beramurnan Menied Bendamgunnon Aparsiur Segara-den Belormesl Blaokmmst Repubdik ndonmsin Mo, 35
Tihun 2012 lntang Petomian Fenyusunan Smndar Operasonnl froesedor Adiminisims Pemerintshinn:

Peraturan Moo Riscy, Teknologl, don Pendidikan Tinggl Ropoblik lodoecesie Nomer 3 Toadsun 3007 tendang
3. Statut Untversitas Blengka Bedivung (Mot Nepora Bepubibh Indonesia Tohun 2017 Momor G

Peraturnn Menter Pendidilenn, Kobadmenan, Rmet, don Tekmoiog Bepuhlic indonesin Ramor 55 Tahin 204
i Teataag Organiaan: dan Tato Kors Univessites Bongha Belitung (Beritn Negar Roega hbie sdonesio Takun
2N Nonor 7all,
Peraturnn Menien Pendidikan, Eebudayann, K den Telnologi Bepulilik indoncsio Mo, 71 Tolun 2017
& dentang Pedomsn Py asindn den Evaluaal Peia Proscs Dlahis dan Suemdan Presedar B Liogheogan
Kemenier=n Risel, Teknologl dan Pendicbiken Timgsgl
Perattirm Mesteri Penididikan, Ketasbysnn, RBiser den Teknologh Brpuiilik indoresin Moo 290 Tohun 2023
& tentang Standar Peloyvanan Minimam Ohiversitos Banghos Beliiong

KEETERMAITAN 1 PEHMTHFWGHJ&PEH:P _ "
| &tempek, T |E ATH.
4 Wi Kl
3 Frinter
4 IS e f Ly n

PERINGATAN : - FENCATATAN DAN PENDATAAN :
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FROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (FPOH)

JURUSAN PROGRAM STUDI

ROMOR POS = 08/ U an  POS  FARULTAS | JURLSAN ] 3014
s , TANGGAL PEMBLUATAN 3 Janaari 2
1 1 |T.M-.'-:1GAL. REVISI S S
7‘-‘.} Jj TANGGAL EFER'TIF & Bt o M
Y5 ] T c T il .
ot DISAHKAN OLEH ;i el h-._:;;!ﬁ“nr. Bangka Belitung,
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG i % e
FAKULTAS s N,

|:'\."| 3
g _i_-'l_._i..i_":ll'._lhruhi. M.Ei
NIF 198104 102012121001

PENENTUAN DOSEN PEMBIMBING TUCGABE AKHIR/SKRIPBI/TESIE

HAMA POS

PENENTUAN DOSEN PEMBIMBING TUGAS
AHHIR|SERIPEL/TESIS

DASAR HUBDUM &

KUALIFIKAS] PELAKEANA &

1 Undang-Undang Republbk lndoicsla Nomoe 20 Talun 2000 tentang Smigmn Pendidibim Mesjonal [Lembaran
Nopars Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor T8, Tambahan Lembiran Regara Republik ndonesis Nemor
4301);

Undang- Undang Repablik Indepesia Momor 25 Tehun 2009 Tenteng Poloyanan Publik [Lembaras Negisea
Republik Indenesin Tahun 2000 Momor |12, Tambaban Lembaran Negarn Bzpublik Indonesia Nomor 50381

Peraturan Menteri Bises, Teknologlh, dan Pendidikan Tinggl Republik Indonesia Bomor 3 Trhun 20017 lentany
Statuta Unbversitns Banpgka Beliung [Berita Negara Republik Indonesia Tehun 2017 Romer 605

Peraturan Mentorl Pendidiloim, Kebudanyaan, Riset don Teknologl Republil Indonesia No. 71 Tabun 2007
fentang Pedomon Peryusunon gdan Braluasi Peto Prosos Bianis dan Standen Prosedur B Lingkangan
Komenterian Risel, Telnologi dan Pendidiban Tiogg

5 Peraturan Mentes Pendidikon, Keludayvaan, Riset, dan Teknologh Republik Indonesia Nomeor 55 Tahur 2023
tentang Crganlsasi dan Tats Kecfa Universitay Bemgko Belllung [Berita Nepara Bepuablik nstonesia Tahun
2033 Momer 7511

Peraitirnn Menterl Pendidikan, Kebudayann, Biset dan Teknolsgl Republil Indonesia Mo, 190 Tahun 2033
teniang Standur Pelayenan Minimum Universitas Bangloa Belilung.

| Memahomi tugas dan fongst administrasi okademil den kemahasisaisn

HETERKAITAN !

PERALATAN PERLENGHAFAN *

1  Blempel
2 Mejaf kural;
3 Prhoter;

4 Hodmpuier/ Lapiogs:

PERINGATAN @

PENCATATAN DAN PENDATAAHN :
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FROSEDLR OFERARIONAL STANDAR (PO}

o
et

i ac®

UNIVERSITAS BANGHA BELITUNG
FAKULTAR
JURUSAN FROGRAM STUD

ROBHIR PO
TAMGUAL PEMBILATAN
MLF |."||L 'H':'.Utﬂ

T | NG ) PRE, [ARLILTAR | JURL S0 | 0]

i

|’PW3FF:H'HF

MSAHKAN QLEH

=y

PR (e larbtii, L5

KIP 148 104 102012 | 21001

PENENTUAN JAM MENGAJAR PERHULIAHAN DOSEN TETAP DAN DOBEN LUAR HIASA PADA
JURUEAN FRODIL

|PENENTUAR JAM MENGAJAR PERKULIAHAN
DOSEN TETAPF DAN DOSEN LUAR BIASA PADA
JURLS AN/ FRODI

NARA POS

DABAR HURUM :

HUALIFIEASE PELAHBANA ;

LUadang Undaeg Bepublik indonesia Somor 20 Tabuan 2003 entang Sistem Pendldio Nasional (lembaran
1 Nepnra Repubil indoesio Talon 2003 Nomar 78, Tamlahan Lembaran Fegara Repoldih Indonesin Manmar
43010

Undapg: Undeng Repubdik lssdonesin Noosor 25 Tobun 2009 Tertang Pelayanan Pubily (Lembacan Segaca
= Remiblllk Indanesia Tahun 20089 Nomor 112, Tamimbon Lembamn Segarn Bepoblik Indenesia Momoc S0A8]C

FPeraniian Mener Pendayngunnan Appratur Segam dan Beformas Bimekmm Hepublik Indonesia Mo, 35
Tatlun V12 leninmg Pedomnn Peeyvacatnnn Seandor Dpecasionnl Prosedur dcminisiriol Pemerimabneng

Permiuran Menter Riset, Teiknologi, dan Pemiidikan Tingg Republik Indoness Nomar 3 Tabup 2007 tmitang
3 Smintn Univershias Hangka Belimng [Berda Segare Republih Indonesia Takbun 2007 Somoer . 60),

Peraiwrmn Menoerl Pendidikan, Kehudayvian, Riset, don Teknolog Kepubilik indonesm fomor 55 Tabon 20653
A4 Tentmng Orpgarisad dath Tatn Kot Unvirsitos Baoaka Hebitung (Herits Kegam Bepubbil Indonesis Tabun
202 Hamar TH1};
Peratvran Menleri Pendidiken, Bebodavian, Rizst ibnn Teknobygi Bepulslik Indemeasn Mo, 71 Tahon 30007
5 leitaiipE Pedoman Pepyusoannn don Eviduoal Pein Proses Blanis dan Standert Prosedor i Linglooopan
Kememlerion Bied, Tekonolegd dan Pendicdikin Tinggl
Perararan Menteri Pendidikan, Eebudavaan, Riset dan Teknolog Repoblik Indomesia o, 190 Tahun 2023
iy t=ntnng Stanedar Polayann Minlmom Univerabias Benghs Belitung

HETERKAITAN :

PERALATAN/TERLENONAPAN :

I Swmpel, 5 ATH.
2 Majad Kurs;
3 Prinler;

4 Kompuber/Laptop;

FERINGATAN :

FENCATATAN DAN PENDATAAN :
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [PCE)

F %
e
i

UHIVERSITAR BANGHA BELITUNG
FAHULTAS

JURUSAN PROGRAM BTUDL

NOMOR TOS U10; UNS0, POSZEARULTAS JIRUSAN) 2024

TANUGAL PEMBUATAN -_Ja.'n H!Iqq-.”-ﬁ""l

TARGOGAL REVIS]

TARGGAL EFEKTIF

DISAHEAN OLEH

NIP I%Jﬂdlﬂlulllllml

PFENERBITAN KARTU HASIL 3TOIM

NAMA POS PENERBITAN KARTU HASIL STUDI

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PELAKSANA @

1 Undang-Undang Republik Indomesia Nomor 20 Tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan Nasional [Lembaran
Negara Republik Indoncsia Tahun 2007 Kemor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesin Semor

31

2. Undung: Undanp Reoublik Indorsesia Komoe 25 Tahun 2009 Teniang Pelayanan Publik [Lembaran Negara
Republik Indonesio Tahun 2009 Somer 112, Tambahan Lembaran Negara Republile Indonesta Nomor S03R);

3 Peraluran Menter Rlsel, Teknologi, dan Peadsidiken Tingm Republik mdonesin Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Statuts Universites Benphn Belitung (Buritn Megara Bepubilk Indonesia Tahun 2017 Namos 60);

4 Poraturan Menter Pendidikar, Kebudopian, Risol dan Teknolog Republik Indonesia ¥e, 71 Talun 2017
fentrng Pedoman Peryusunan dan Evaluassi Peia Proses Bisnis don Standart Prosedur i Linghungan
Kementeren Risel, Telnolop doan Pendidikan Tinggi:

3 Peratoran Memerd Pendidikar, Kebudovaan, Riset, dan Teknologl Bepublik Indoresds Momor 55 Tahun 20023
tenimng Crannisasl dan Tan Kerin Universitas Bangks Belitung (Berita Negara Republik Indomesia Tahun
2023 Nomar T

& Peraturan Menter Pendidikon, Kebudiayaan, Risel dan Teknologi Republile indonesia No. 190 Tahun 2023
teptang Standart Pelayanan Minimum Univorsitas Bangka Belitung.

1 Memabhami tata cora adm. Akndemik

2 Momahemi SIARAD

PERALATAN, PERLENGRAPAN :

KETERHAITAN ; T
1. KES I Siempei; 5 ATK
2 Mejn/ Rurs;
3 Prinler:
4 Komputer/Laptop
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN ;

1. Data yang ditnputkan dalam SIAKAD merupakan data nikat yang sudeh diolsh dan merupakan nila skhic
vang diverimn oleh mahnsissmn

L. Sehuruh dotnoyang berhubungan nilm studi mohesises
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|DASAR HUKUM :

HUALIFIKASI PELAHSANA @

| Undang Undeng Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidiban Nasional {Lembaran
Negara Republl Indenesia Tahun 2003 Nemer 78, Tombahon Lembaran Negara Regublk Indenesia Nomor
430

Undang Undang Bepublik Indonests Nomor 25 Tahon 200% Tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negard
Republik Indonesta Tahun 2009 Nomor 112, Tembahan Lemberen Mogars Bepublik Indonesid Nomar SCELHY:

Permiuran Menterl Riscl Teknologh, dan Pendidiizan Tinpgl Republik Indonesia Bamor 3 Tehun 2017 tentang
Seatuta Upiversitas Bangka Beliteng [Berita Negora Republik Indonesia Tehiun 2087 Fomor B0,

i |

Peraturan Menter Pendidikon, Kebudaynan, Riset dan Teknologi Republik Indonesia No. 71 Tahun 2017
tentang Pedomen Penyusunon dan Evaluasi Peta Proses Blanls dan Standan Prosetur Di Lingkungan
Kementerinn Riset, Teknobogi dan Pendidikan Tinggh

Porattran Menter Pendidlan, Eebudayaan, Riset, dan Tebnalogi Republik Indonesia Somor 55 Tehun 2020
tantang Organisesi don Tots Kerds Universitas Bangla Belivung [Berita Kegarn Republik Indonesia Tahun
2023 Moamor TS,

B Persturnn Menterd Pendidikan, Kebudsyaan, Fizet dan Teknologl Republil Indonesia Ko, 190 Taboo 2023
rentang Standar Pelanan Mitlmum Universitas Bangka Belitung.
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4301},
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[ L]

A Peraiuran Menteri Risel, Teknologh, den Pendidikan Tinggh Repubiik indooesio Nogsor 3 Tahun 2007 Lentsng
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tentang Pedoman Pompyusunen dan Evaluasi Pote Proscs Bisnis dan Stapdert Prosedur Di Linghungan

iementeraen Rivet, Teknologh don Pendbdilian Tiagg:

5 Perabiran Menteri Pendicilenn, Kebudayann, Risst, dom Teknologh Republitk Indonests’ Nomor 55 Tahun 2023
tenieng Organises dan Tata Kerja Universitas Bangkn Beiitang {Berita hegamn Repubiik Indomesia Tahun
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Simtnin Univirsitas Bunghs Balitung [Beritn Hegom Bopolilik Indonssh Tahag 2007 Namoer (00
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Printer;
i ATR

o - Fi

I3

PERINGATARN !

‘-umu--r—-—_
PENCATATAN DAN PENDATAAN :
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1. Holuruh mohxeisws semesier 7 den 8 yang fcinh mendottar TA dr KRS
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PROSEDUR CIFERASIONAL STANDAR PO

()

UNIVERSITAS BANGHKA BELITUNG
FAHULTAR

JURUSAN [ PROGREAM STUDI

O NS PO FAKULTAS AU RUSAN f 230249

IHDMD]! 1*Cik
TrAaMEtIAL e ATAN

2 Junusr 2024

TARGGAL REVIEL

TARNCGOAL EFEETIF

B Marel Bigh ey

TISAHRAN OLEH

. ;E;gi!%iﬁﬂ:—sﬁ.]ﬁihmgkn Belitwnyr.
. j P A T.'l-!t k. |

Dk

PELAMSANAAN LIIAN PROPOSAL TUGAS ANHIR/SKRIPS]/TESIS

NAMA POS

198701 104012121001

PELAHSANAAN UJIAN PROPOBAL TUGAS
AKHIR/SKRIFS]/ TESIS

DASAR HUKLIM :

HUALIFIEABI PELAKSANA ©

1

5

Undeng-Undang Hepublik Indonests Nomor 20 Tohun 2003 testang Sistem Pundidikan Nagional {Lermbaran
Megura Republii Indonegia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembersn Negars Bepublik indonesia Nomer
A0 ):

Unding- Undang Republil indonesty, Nomor 23 Tahun 2000 Tantang Pelayanan Publik (Lembaran Negar
Repiublil Indonesia Talwun 2009 Nomer 112, Tambehan Lembaron Negars Bepubbiix Indeness Boemor 5038,

Pernturur Memterl Riset, Teknolug, San Pendidikan Tingg Republik Isdencan Noemor 3 Tahon 20107 tentang
Statuin Undversitis Bangkn Bulitung (Berita Negara Republik Indonesia Tabnas 2005 Nomer GO}

Peraturan Menier Pendidikan, Rebuduyoan, Riset dan Telnologi Republilk ndonesia Ko, 71 Tahun 3017
pentangg Pedomon Pesyusunan dua Evalussl Petd Proses Bisnis dan Standart Prosedur I8 Lingkungan
Kemienterian Risel, Telkologl dan Poodidilen Tinggis

Permturns Mentart Pesdidikesn ; Kebudayaan, Biset, den Teknologl Hapublik Indonestn Nomer 55 Tahon 2033
Tentanp § rparisasl dan Taia Kens Universitas Bangka Belitung (Berita Nogare Repubiik Indonesia Tahen
20820 Momor Y51}

Peroturun Mentert Pendiditaom, Kebudipnam, Riget dan Teknologh Repuhlik ndomssia Ko, 290 Taklun 2023
rentng Suancr Peinyeman Migimiiem Universitas Bangka Balitang,

b

Memahomi tata carn adm. Pelolesomaun Keplatan Djpan F'rrlpn:.u.l Slerupen

Memahami tugas dan ingsi Akademik dan Eemahosiaosanmn

RETERRAITAN

FERALATAN/PERLENGHAPAN

1
e

|
4

Bromipel;

Mleing Kirsd;
Primler:

Romputer /Lapiop:

5ATH.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN |
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PROSEDUR OPERASIOGNAL STANDAR {POS;

&

MOn LR POS

D { U Mol PLrSy FARULTAB J JURUSAR | 2034

ARGEAL PEMBLUNTAN

2 Januart 2028

FTANGGAL REVIE!

g

Y

ITARGGAL EFERTIF H Mar g
A CLEH 7 Erkoe W e -aﬂq‘u fangi Belliung,
afe ™ i B |
UNIVERSITAS BANGHKA BELITUNG \ £ ;-d " I
r - .
FAKULTAS T e S |
== |
JURUSAN |/ PROGRAM STUDI Frpfird rhan .
ﬁ(ﬂl}w{ﬂ LA 2 | 2100
REVISI FROPOSAL TUGAS AKHIR/SKRIPSI/ TESIS NAMA FOS RO¥INI FROPOSAL TUGAR

AKHIR/SKRIP51/TESIZ

DABAR HUKUM :

KUALIFIKAST PELAKSANA ©

1 Undang-Undang Bepublik Indoriest Namar 20 Tahun 2003 teniang Sistem Pendidikan Kasivnal |Lembaran
Megara Repubiik Indonesia Tehon 2003 Nomor 78, Tambehan Lemberan Negnea Republik Indonesia Neomor
£30):

2 Updeng- Undang Bepubilik Indowesia Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik [Lembaron Negaea
Republik Indonesin Tehun 2009 Momor |12, Tambahan Lembaran Begora Republil Indonesia Romor S0O38);

3 Peraturan Menteri Bisel, Teknolog, dan Peadidiian Tingel Bepubliy Indenesia Nomor 35 Tahen 2007 teniung
Sramta Universitas Bangha Beliiuny Beritn Negers Republlk [ndoneaia Tabun 2007 Noamar G0);

4 Peraturen Wenteri Pefsdidibnn, Kobudoyaon, Risel dan Telknologi Republile Indonesia No. 71 Tahun 2007
tentang Pedaman Pemyvusunan dan Evaluasi Pela Proses Bissen dan Standart Prosedur D09 Lingoanggn
hementesian Blset Tekpolog don Pendidikan Timggi:

5 Peramuran Menteri Pendidikan, Kebudayvahn, Bsel, dan Tekaologl Bepubilik Indonesia Nomor 35 Tehun 2023
fentang Orpenismsi don Tatn Kege Universitas Boangkn Belitung iBerita Negara Bepubiik Indonesda Tahun
2023 Momor TS|

& Peraturan Merest Pendidikan, Kebudsyaan, RBisst den Teknologh Republik Indonesan No, §90 Tahan 2033
ientang Standar Peleyanan Minimom Universitas Banglsa Belitung.

1 Memahami tats cara pdm. Revisl Propogal

2 hlemabhomi tupas dan fungs Akndemik dan kemahasiswaan

HETHERKAITAN :

FERALATAN/FERLENGHAPAN :

T Eiem jal:

3 Muignf Kuarsi;

3 Printer;

Bompiter | Laptng

g ATK:

PERINGATAN :

3
PE TAT.

DAN PENDATAAN
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FPROSEDLUR GUPERASICIKAL STANDAR

(FOs)

&

EU‘MUH s

IJ'.;S_II'_E]N A0 PSS AR UL TAS Y TURLSAR F20E

TAKGGAL FEMBUATAN

2 Jeinuimc 20 24

TANGOAL REVIH]

P

TANGUAL EFERTIF

P
H :ﬂpﬁ-u.ﬁ'ﬁ.i-: B W
r 3 il =

DA HKAN OLEH . ;;,l. ""iﬂnfmuh" Halitun,
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG \ L
FAKULTAS I'"
JURUSAN/PROGRAM STUDI \
PELAKSANAAN UJIAN TUGAS AKHIR/SKRIPSI/TESIS RAMA POS gl sl

AKHIR/SERIPS]/ TESIS

DASAR HUKLIM :

KUALIFIHAST PELAKESANA @

P

k|

tentang Standar Pelayanan Minlmum Universitas Banghka Belibung.
Jﬁm :

Undang-Undang Repubiik ndonesia Nomor 20 Tihun 2003 wnieng Sisem Pendidilan Nasonal iLembaran
¥egara Republik Indoncsia Tahun 2003 Momas TE. Tambedhon Lembaran Negmr Bepubbk Indenesia Nomar
4300k

Undang- Undang Republik Indonesin Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelaynnon Publil [Lembamn Negara
Republik Indonesia Takun 2009 Nomeor 113, Tambahen Lembaran Fogiars Repuldik Indunesid Nomer 5038),

Peraturan Menter Riset, Telonologl, dan Peralicdlenn Tinggl Repoubiik [ndonesia homar 3 Tahun 2017 Lentany
Eratuta Universitas Bangko Belitung [Berita Nogors Republik Indoneiia Tahun 2007 Romor 600

Persturan Menterd Pendidion, Kebudisyoon, Riset dan Teknologi Bepublik Indenesis Mo, 71 Tohun 2017
ieninng Pedaman Fenyusiingn clan Evplunst Petn Proses Blspls don Steddoa Prosedur D Linglangsn
Kementerian Rigsl, Teknobogl don Pendicdionn Tinr

Peroturan Menten Pondidilian, Kebudoyoon, Riset; dan Teknoben Hepubhk Indonesia Nomor 55 Tahun 2023
tentang Drganksosi dan Tetn Kerdjs Universitaks Bangks Belliung [Berits Nepara Republik Indonesis Tahun
2023 Mumor 751,

Peraturan Menterd Pendidilkon, Kobudpvasn, Riset don Telnolog! Republik Indonesia Ko, 190 Tehun 2023

1 Memphurni tats carn adm. Pelakaannan Keglatnn Uflan  Slknpai

3 Memahomi topes don fungei Alcademik don Kemahmsiswaom

PERALATAN/PERLENGEAFAN

1 Siempel;

2 M/ kurai;

a3  Prmer

3 [-:nmEu:r.n' Laplop:

PERINGATAN t

5 ATh.

PENCATATAN DAN PENDATAAN !
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR PO

Y
UNIVERBITAS BANGHA BELITUNG
FAKULTAS

JURUBAN/PROGRAM STUDI

WLIMOHE 0I5 06§ LIPS0 7 1 FARULT AS | L RLEAN § 204

FANGOAL PEMBLUATAN 2 danuar; 034

TANGUAL REVIED

[TAROGAL EFERTIF

DISAHEAN DLEH

PEMBUATAN SURAT IZIN PENELITIAN

NAMA FOS PEMBUATAN BURAT IZIN PENELITIAN

DASAR HUHLM :

KUALIFIHAS! PELAKSANA ©

1 Undang Undung Bepublik Indenesis Nomor 20 Tehun 2003 tentang Sistem Pendidikan Bagional (Lembaran
Negnra Republik Indonesta Tahun 2003 Nomer T8, Tambahon Lembaran Negaro Repubdilc Indonesia Nemor
a301);

Undang Unding RBepublik Indonesin Nomer 25 Tehun 2009 Tentang Peloyanion Pablik (Lembaran Negara

i

Srasuin Universitns Bunghka Beliiung [Berita Negors Republilk Indonesia Tahun 2017 Namor 60}

4 Peraturan Menbgsl Pendidilon, Kebudayansn, Rieet dan Tebmologi Hepu bl lalonesis Mo, 71 Tabon 2007
tentang Pedomon Penvuminan dap Evaluast Pela Proses Biznds dan Standan Prosedur T8 Lingkungan
Eemenrerian Rinet, Teknologt dan Pendidilenn Tirgg!

tentang Crpanisasi don Taln Kerja Univérsitas Bangha Belitung (Berith Negprn Repabilibc Indenesia Tuhtin
2023 Nomor 7H1);

£ Peratoran Menter: Pendidikon, Kebodeyaan, Riset den Teknolop] Repo bk donesie No, 190 Tahoan 2023
{entang Suindae Pelaviian Minimum Universitas Bangks Belitung

=

Hepublik Indonesin Tahun 2004 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indogesia Bomor S038),

3 Perpturpn Mentest Ri=et, Teknologi, dan Pendidilan Tinpgl Repubhik Indosesia Nomor 3 Tahun 2017 tentang

5 Perasuron Menten Pendidilean, Kebodoyaan, Blset, dan Tekmohsp Kepublik Indahesks Nomiar 35 Tabun 2023

HETERKAITAN :

PERALATAN! PERLENGHAPAN ;

1 sStempek

1 Mga) Kursi

q  Prandor;

4  Rompulorf Laptop,

|IPERINGATAN !

FENCATATAN DAN FENDATAAN -
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PROGEDUR OPERASIONAL STANDAR {Prad)

Lo

UNIVERSITAE BANGKA BELITUNG
FAKULTAE

JURDSAN/PROGRAM ST

MLIME IR PLIS T URSD/ ST FARULTAS  JURUBAR /2024
TANGEAL PEMBUATAN L 5T, S T
TARGOAL REVIS] =

TARGOAL EFERTIF

=
‘\E-H-:\.;_.

NSAHKAN ULEH

t;ﬁgu—:‘?ﬂ-l‘-‘.umﬁ:ﬂ Beliunu

REVISI TUGAS AKHIR/SKRIPS]/ TESIS

NaMa FOS

REVIS] TUGAS AHHMIR /SKRIPERI]/TESIS

DaASAKE HUEUM ©

KUALIFTHAB] PELAKEANA ©

I Undanp Undang Repubilile indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional [Lembaran
Kegarn Reputilil Indonesio Tahun 20053 Nemor 78, Tambsahan Lembarsn Negara Republik Indaneaia Nomar
4301}

2 Undonp- Undiing Republik Indonesia Nomor 25 Tabon 2009 Tentang Pelayanan Publil [Lemberan Negirm
Repuhlik Indeness Talun 200% ¥omer |12, Tambaban Lembaran Negama Repuhblik Indonesia Romor 5038}

3 Peraburon Mented Riget, Toknobsgl, den Pendidilkan Tinggi Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2007 jeniang
Sratuta Universiins Banpka Belitung (Berite Megara Republik Indomesia Tahun 2007 Nemor 6);

4 Perpluran Menled Pondulikan, Kebodayaon, Biset dan Tekmologh Republk Indenesio No. 71 Tohun 2007

tening Pedoman Pesyusunen dan Evalunsl Peia Proses Brasi dan Standert Prosedar Di Linglungsn

Kemeniertan Riset, Teknalogi dan Pendidikan Tinggh

Perpturan Mentorl Pendidikan, Kebudayaon, s, don Teknologi Hepublik Indanesia Namior 55 Tahan 2023

tertieng Orgenisasd don Tola Kega Usiversitas Banghe Belitung [Berita Negura Republil Indonesin Tahiin

020 Namar THL

i Poraburnn Mentert Pendidiion, Kebudiyaan, Risel dan Teknologl Republik Indondsin No. 150 Tohun 2023
wentong Standar Pelavanan Minlmum Universitas Bangla Belinp,

o

I Memahemi tnin cora administeas: rovial kgl

2 Momalusmi wgas don fusgs Allademil dan Kemohosiswaan

KETERKAITAN 1

PERALATAN,; PERLENGHAPAN :

|  Stempel;
2 MemnS Bursi
3 Primter;

PERINGATAHN :

4 Romputer |f Ln%;{}_:
PENCATATAN PENDATAAN :
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS)

i;‘h'.;w}
UNIVERSITAS BANGEA BELITUNG
FAKULTAS

JURUSAN /PFROCGRAMN STUDL

YT N — T R A Tk — T -
MO R TS G208 LIRS RS FAKULTAR U RUSAN F2004

TANGIEAL PEMBEUATAN 2 ey ¢

TANGGAL RENTS]

ARDOGAL BFERTIE

DISAHKAN OLEH

PENETAPAN DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK

HAMA POS PENETAPAN DOSEN PEMBIMBING AKADERMIK

DASAR HUKUM :

HUALIFIKAS! PELAKSANA ;

Il

ub

m

Undang Undang Republilc Indonests Mamor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidilian Nasional [Lembiarian
Megars Republik Indonesia Tahun 2000 Nemwor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomar
A0

Unidang- Undang Republile Indonesin Nomor 23 Tahun 2009 Tertang Peliyanan Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tabun 2008 Nomor 112, Tambaken Lesbaran Negara Bepublik Indoresia Nemer SUZ8),

Peratiiran Menieri Risel, Teknolopgh, dan Pendidikan Tinggl Bopublils Indenesia Nomor 3 Tahun 2007 tentang
Sratuls Universitas Hanglka Belitung [Berln Negars Bepublik ndonesla Tahun 2017 Nomor 60}

Prrinran Mentierd Pondldi%an, Kebudayvman, Bact dan Teknolog Republik Indoresu Noo 71 Tabiun 3017
tentang Pedoman Penyusiunan dan Evaluast Pela Proses Bisnis din Standert Prosedur D8 Lingkungan
Kemenisrian Riset, Teknalog dan Penckidikan Tingsi:

Peraiuran Menier Pondidikon, Kebudayann, Blset, dan Teknologi Republik Indonesia Momar 55 Tahun 2023
terting Organieast dan Tma Kega Universiias Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indanssia Tahun
N¥IJ Nisitir 73]

Peraturnn Menteri Pendidilion, Kebudavomi, Kiset den Teknolog Republik Indonesio No. 190 Tahun 2023
tentang Standar Pelayannn Minfmum Universitas Bangks Belitung

Akadomik

1 Mematusrrd ain cara administregl penetapan Dosen Peonbimbing

2 memabuams tegas dan fungst Akodemik den Bemuhaslswmen

[HETERKAITAN 1

PERALATAN] PERLENGHAFAN :

1 Stempel;
3 Meja Kursi:
3 Proter;

RINGATALN :

4 Eampuler ) Lajlog:
PENCATATAN DAN P TAAN :
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1.
2.

Lampiran VII : Keputusan Hektor  Universitas
Bangka Belitung Tentang Prosedur
Operasional  Standar (POS| pada
Fakultas di Linglungan Universitas
Bangka Belitung,

Nomor ¢ 3.8/UNSDFOT /I 2024,

DAFTAR PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS)
LABORATORIUM
PADA FAKULTAS

DI LINGRUNGAN UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG

POS Praktikum Internal
POS Praktikum Eksternal

Ditetapkan di Bangka
.ﬁﬂﬁa !_s:m,gg_m 8 Maret 2024

IBRAHIM
NIP 198104102012121001



Lampiran VIl : Keputusan Heltor Universitas
Bangka Belitung Tentang Prosedur
Operasional Standar [POS]) pada
Fakultas di Lingkungan Universitas
Bangka Belitung,

Nomor T ABSUNSDSOT/AN 2024

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR [POS)
LABORATORIUM
FADA FAKULTAS
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS BANGRA BELITUNG
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RUMUR POS

R
00|/ UNG0, POS, FARULTAS | LAH | 3024

TANGGAL PEMHUATAN |2 Janusn 2004

TANGOGAL REVIE]

[TANGGAL EFERTIF B Marel 2024

e REKTOR UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG F Al
FAKULTAS ==t
,4' Dr. Thralilos, M.5i
LABORATORIUM ol T
1P a8 104 102012121001

POE PRAKTIEUM INTERNAL

HAMA POB

PFOS FRAKTIEUM INTERNAL

DABAR HUKUM :

KUALIFIHASI PELAHSANA :

Undang: Undang Bepuablic Indonesia Nodror 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasioreal (Lembuiran
Neguea Repubilik Indusesia Tahun 20003 Nomor 7H, Tambahan Lemboren Negats Reguiblbik Indonesia Nomoer

4301]:

Unelang- Undang Hepublik Indonesis Nomor 25 Tabwn 2009 Teatng Pelavanan Publik (Lembaran Negara
Fepublidc indonesia Tahun 2009 Nomor |12, Tembahen Lembaran Negara Repabilik Indosesia Homor
S0

Peratiran Menterd Bisel, Teknalopl, dan Pendiciksn Tinggl Republil Indoness Nemor 3 Tabuo 2007

Momishsonl fata cara g lidiirmesn prakilom internal

Memahami Tugas dan Fungsi Pranatn Labaratorium Pendidiknn ¢ Laboran,

Prakidoum tidiak rerlalosaus dengan bl

Form Peminjnman Al dion Babhao

3
tentang Statura Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonestia Tahun 2017 Nomor Gi)j;
4 Peraturan Meoteri Pendidikan, Kebudayasan, Bisee disn Tekaologt Republik Indorsesin No, 71 Tahuan 2007
rentang Pedommn Fenyusunan dan Evaluasi Peta Proses Biamis dan Standact Prosedur T4 Lingkungan
Rementenen Riset, Teknoleg dan Pendidikan Tinpgl;
8 Pervuran Mentert Pendidikan, kebudayoann, Riset, dan Teknoelogi Republik Indenesia Nomoer 35 Tabun
2020 wenrang Orpanisas] dan Tata Kecja Universitas Bangka Beliveng (Berita Negara Republik Indonesan
Tahun 20235 Nomar 7510
6 Peraturan Menteri Pendidikan, Kelbuwdayaan, Risel dian Teknologh Bepubilk Indorsesis No, 798 Tahon 20003
tentang Srandart Pelavanan Minimum Universtos Bangka Beliiung,
HETEREAITAN : FERALATAN /PERLERGHAPAN :
PRAKTIEUM INTERNAL 1. Dafar Peseria Proktikum 4 Rempuier [ Lapiop
2, Jadwal Prakukum i Alal dan Hahan Praktikam
3. Aplikamt | O-Form | Fosmuilis 7 ATK
ifl. h.'l-r.-'lu. ! Kursi
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN
Daftar pesertn praktkum, Jedwal Praknikum, Data Aplias ¢ Google Form |




POS PRAKTIEKUM INTERNAL

prmiaman alal dan baban praktikam

biahan

Pelaksann Moty Baloy
No. Aktivitas Heterangan
e pearamd Kelenghapan Wikt
FLP[Laboran Cutput
" untuk hahar
3 Bl 3 Aplikas | Google Form [ Formulir : ; ol
Mengisl form peminjaman kelbutahan ol dan 1: :| iy ; o Formulir alist dan hisa dsiapkan
! lbahan prakiibum E;“m“m“ ot St peign ks - tiabian 1 hari sebelum
an lnksanaan
. - Aplikast ¢ Coogle Form | Formulis
Menyiapkan dan memeriks kelenghapsn alal dan L « j ; i Alat dlan baluan
R Ry £ ﬁﬂmw alal ilan pemaknian 5 menii rersedii
3 |Pelaksanasn prakekum Alat dan baheas 150 mepit [Profitium tovlaksana &
Membersihkan dan meriapiban alar don baban : Alat dan bahan bersih
4 |derelah kegiatan selesal, Mengembalikan alat dalam Alat dan bahan prakuikom 10 menit  [dikembalilon dalam
kendaan balk dan berah kedsdaan halk
Pengecekan kebersthan, kelenghapan dun kondisi { o .
5 [msilitas sotelah prktikum selesai, Validas i s dan ponaian.  [Swenn  [Toinkuoean
pengemtulinn pada aplikazi |/ googhe form / form e prakiikum schesai




PROSEDUR GPERASIONAL STANLAR [PLS)

MORMOR POS

002 UNS0 [ POS/ FAKULTAS / l.."‘.ﬁ.-' 20034

[ TANGGAL PEMBUATAN 2 dnm.w:ri 202
TANGOAL REVISI 1_
TANGGAL EFEKTIF B Mare znza .
P DISAHEAN OLEH RER i mm ERSITAS BANGKA BELITUNG
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG :_; _--;J
FAKULTAS -
nl"lﬂ |.]I‘||
S Ripena 0910201213100
POE PRAHTIEUN EEETERNAL FARULTAS WAMA POB POB mm “m FAEKULTAS
DASAR HUKUM ; KUALIFIKAST PELAKSANA 1

I Unadang-Undiang Bepublik Indonesia Nomor 20 Tabhun 2003 wensng Sisem Pendidikan Nasionad (Lembaran
Megorn Republik Indonesia Tahun 20003 Hemor T8, Tambahan Lembaran Negare Bepublile lndonesia Moo
4301 5z

4 Undamng- Undang Republik Indonessa Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Pablik Lembaran Negara
Hepubilel Indonesia Takun 2000 Nomor 112, Tambohan Lemboran Megarea Republib Indonesin Nomor S038)7

3 Peraturan Menten Riset, Teknolopl dan Pencidiloan '|'|ngg;|. Hrpuh’lil.l: Imdnnssia Mnmar 3 Tahun 017 remmang
Statuta Universitas Hanglks Helitung (Benta Negara Bepublil Indanesia Tehun 2007 Nomor G601

4 Peraturan Menter Pendidilom, Kelsu devaan, Riser tan Teknoleg Republik Inelomemia Mo, ¥ 1 Tobwn 200317
tentang Pedoman Peoyvusunan dan Evaluss Pern Peoses Brassla dan Stsndan Prosedwr [ Lingleangan
Kementerian Riset. Teknologl dan Pendidilan Tingg;

& Peraturan Menter Pendidilean, Kebudayaan, Riset, dan Teknolog Republik ndoness Momoer 55 Tahun
202N renting Organisssd dan Tota Kerja Undveraias Bangks Belitung (Beria Negara Republik Indonesia
Talun 2023 Nomor 751

6 Pernturan Menierl Pendidikon, Kebudayann, Biset dan Teknologi Republk Indonesia Mo, 190 Tahun 2033
tentang Standart Pelsyvanan Momimum Umiversitas Danghka Beliiung,

HETERHAITAN :

FERALATAN / FERLENGHAPAN :

| Memiahkami tets carn peliksanoan praktilkum eksternal

2 Memabami Tegas dan Fungsi Prunata Eabaratoriom Penclichkan | Laboran,

PRAKTIEUM ERSTERNAL FARULTAS

A Jafwenl Praberiboom

1 Sural Permohanan Praktikum
3 Uradiar Pesertia Prakidiuen

¥ .-".Ehlmai I G-Form [/ Formulir

5 Mejar [ Kursi

i kemputer | Laptap

T Alon dan Halan Prakrikam
& ATE

FERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Prakidoum tedak terladesidn dengeigy budk

Aplikoasy |

Surat permolonan prakiikum, Dl peserta prakobkoowm, docdwil Prakitham, Data
Google Form [ Form Pemingaman Al dan Hahan




FOS FRAKTIEUM EEKSTERNAL FAKULTAS

Pulakzans Mutu Balm
Ho. Aletivitas Prakiilan/ Keternngan
; I ol PLP/Laboran | Kelsngkapan Waktu Cutput
|Disposisi surar permbhonan prakikum deri (::) Burat 13 haed Lisposis sural
FFakulas Jain Permahionan ke Lasbwsbiiim
. PTRTIIY choe i o I Surar Dhisposdsa Sural
2 MI’."DI:'I."IJ'I:IE disposisi don mendisposisl ke jabatan EF chansn dan |30 manii b bk
fungsinmal biborurorium Edjﬂnﬂg{g{ Fungsional
B Aplikasi F Coogh:
F ¥ L ;
1 Mengisi form poininjaman kebamuban alat don nm;n'!l u:::h:l = Formmiulir alo
lushan prrakt foim P clan lushan
jresie i pemakaian
bahan
. Aplikasi | Cooghe
F I Lir
4 |Menviapkan dan memerikes kelengiapan alat [P:Trl:ﬂ]lllﬂi::-:.:Jﬂl YR Alat dan bahan
dlan bahan sebwelum digunalan ok pemmaoatan terscdia
| s
praktikuem
5 |Pelaksanman praktikum Adid clan balian | 150 menis ;ﬂm“f:m
Eetcnituan
o B Al dan bahan
Membsersihkan don mernpikan abat dan bahan ALt s bals . I'J-_cl‘ﬁi'J'I
6 |setelah kegiatan selesal, Mengembalikan ala ﬂ pr::t:ih'um 10 menit dileem balikian
didam keadman ok dion bersih s:hl:m heackann
1
Pengecekan kebersiban, kelengkapan dan Aplikam [/ Coople
konwlisd Tasilitns setelah prkiiim  selesi, Form / Formulir | l'c'hﬂ‘-afmmmn
¥ Walidisi pengembalian pada apliliasi [ google D pt-'rnlnpmum_ﬁtﬂl 5 mueaii |:r-'ll-:l-1?.'um
Torm  ferm peeminjamon abat din Bahan liary pemiacninn Rrlruai
praktikum Lyrbwinn




